SANDEIRANTES

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

DECRETO N¢°3.798/2025

Stmula: Institui e disciplina a concessao de didrias aos
servidores publicos municipais da administracao direta e

autarquica (SAAE), fixa a tabela e da outras providéncias.

JAELSON RAMALHO MATTA, Prefeito Municipal de
Bandeirantes, Estado do Parani, no uso de suas atribuicoes
legais com fulcro na Leir Orginica do Municipio de
Bandeirantes; e

CONSIDERANDO a necessidade de controle e
racionalizacdo na flexibilizacdo das acoes de gestio da
administra¢ao publica municipal;

DECRETA

Art. 1°, Este Decreto tem como objeto instituir, disciplinar e regulamentar a
concessao de diarias aos agentes publicos do Municipio de Bandeirantes que, a servico, em
treilnamento ou em representacio, tiverem de se afastar da sede deste, em cardter eventual e
transitorio, do seu domicilio efetivo de trabalho, dentro do Municipio, para outro Municipio desta
ou de outra Unidade da Federacao ou para fora do Pais.

§ 1° Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais para o
pagamento das despesas com alimentacio, hospedagem e transporte urbano dos agentes publicos
em deslocamento da sede do domicilio de trabalho efetivo, a servico do Municipio.

§ 2° Sdo considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo exercam
func¢oes pablicas como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I - Agentes Politicos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretirios Municipais e
equivalentes;

IT - Agentes Administrativos - Sao todos os servidores publicos que se vinculam ao
Municipio ou as suas entidades autarquicas, mediante relacio profissional e/ou exercentes de cargos
em comissao; servidores temporarios contratados por tempo determinado para atender necessidade
temporaria de excepcional mteresse publico e que estejam enquadrados no regime juridico tinico,
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de que trata a Constituicao Federal; sujeitos a hierarquia da Prefeitura ou do SAAE; mvestidos a
titulo de emprego com remuneracao pecuniiria, por nomeacaio;

III - Colaboradores Eventuais - devidamente justificada a concessio de didria.

§ 3% Nas didras ndo estao inclusos os custos com passagens terrestres ou aéreas
e/ou quaisquer despesas com locomocoes, tals como: combustivels, pecas eventuals e servicos de
guinchos.

§ 4°. Poderao ser utilizados nas viagens para os fins referidos no artigo anterior os

seguintes meios de transporte:
I - aéreos;
II - 6nibus e,
III - veiculo oficial do municipio.

§5°. O transporte aéreo somente sera utilizado em casos excepcionais em razao da
urgéncia, da necessidade e evidenciado o mnteresse publico, mediante prévia consulta e autorizacao
expressa do Secretario da Fazenda e, em sua auséncia, pelo Secretirio de Planejamento. Pela
autarquia do SAAL, por autorizacio expressa do Diretor.

§ 6° As didrias somente serdo pagas mediante autorizacao do Secretario da
respectiva pasta e, em sua auséncia, pelo Secretario da Fazenda e, ainda, pelo Diretor do SAAE e, o
ATO DE CONCESSAO, emitido apés autorizacio devera impreterivelmente conter: beneficidrio
(nome, cargo, setor), objetivo da viagem, periodo de afastamento, origem e destino, quantidades de
didrias e valores;

I - Para efeito da concessiao da didria sera estipulado a data da viagem de 1da até o
dia de retorno;

II - No cumprimento de sua finalidade, a diaria podera ser fracionada em quartos
(4/4); sendo a menor equivalente a um quarto (1/4), contanto que atenda a sua finalidade que € a de
suprir a necessidade de alimentacao e, se for o caso, também, da hospedagem, do agente publico
quando a servico ou em missao de representacao do Municipio.

III - Somente serd concedida didria inteira quando ficar caracterizada a necessidade
do pernoite fora do domicilio residencial do agente publico.

IV - Somente caracterizarad o direito a didria, na hipotese em que o agente publico, a

mteresse do servico, tiver, no minimo, que fazer refeicao fora do seu domicilio residencial, por sua
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conta e expensas; destarte, ficando descaracterizado o direito quando a administracao municipal, por
qualquer outro meio, forneca a refeicao a tal agente.

V - A meia (1/2) diaria serda concedida ao agente publico quando este tiver que
fazer, pelo menos, duas refeicoes fora do seu domicilio residencial sem a necessidade de
hospedagem para o pernoite.

VI - Nos casos em que o deslocamento da sede constitu exigéncia permanente do
cargo e/ou da funcao, o agente politico nio fara jus a diaria.

VII - Somente sera concedida diaria para refei¢cao, caso a duracao fora do domicilio
efetivo de trabalho do servidor ou agente politico seja superior a 06 (seis) horas.

VIII - O pagamento no caso de deslocamentos recairem aos finais de semana ou
feriados, serda excepcional e expressamente justificado e autorizado;

IX - As despesas de diarias seguirao o rito da Le1 Federal n® 4320/64: concessao
mediante Empenho Prévio, emissio de Nota de Liquidacao e de Ordem de Pagamento, dentro dos
limites do Crédito Or¢camentario;

X - Obrigatoriamente sera publicado no site oficial do municipio com um link

especifico.

Art. 22, Excepcionalmente, mediante autorizacio do Chefe do Executivo municipal,
admitir-se-a adiantamento de despesa, quando devidamente comprovado no caso concreto, que os

valores previstos para didria nao for suficiente para o pagamento da despesa.

Paragrafo anico: a indenizacio apos a realizacao do evento, somente sera admitida

em caso de despesas imprevisivels e de forca maior devidamente justificadas e documentadas.
Art. 3°. A autorizacio para concessao de diarias pressupoe, obrigatoriamente:

I - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;
II - Correlacao entre o motivo do deslocamento e as atribuicoes do cargo.

Art. 4°. Os valores das diarias, definidos em funciao dos niveis de formac¢ao do
agente publico, caracterizados pela hierarquia na estrutura da administracio pablica municipal e na
posicao social junto a comunidade é conforme o que esta sistematizado na Tabela de Valores de

Didrias (Anexo I).

§ 1% Nenhuma didria podera ser superior a definida para o Chefe do Executivo

Municipal.
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§ 2°. Foram considerados, para a formacao dos valores das didrias, as condi¢coes
geograficas, assim defimidas:

I - didria para dentro do Estado do Parana:

a) Capital e acima de 500 (quinhentos) quilometros da sede do Municipio;

b) Intertor do Estado em distincia entre 90 (noventa) quilometros a 500
(quinhentos) quilémetros da sede do Municipio;

¢) Viagens de até 90 (noventa) quilometros da sede do Municipio;

II - didria para a Capital Federal (Brasilia).

§ 3% Considerou-se ainda, para a formacao dos precos das didrias os precos
praticados no mercado pelos hotéis, por regido, nos niveis compativels com a formacao do agente
publico, combinado com os precos da alimentacio nos locais de destinos, considerando, café da

manha, almoco e jantar.

§ 4°. Sera reembolsada ao Chefe do Poder Executivo e Secretirios Municipais,
despesa efetivamente comprovada com locacio de veiculo, quando em viagem internacional e
dentro do territério nacional.

§ 5° Poderiao ser reembolsadas ao agente politico ou ao servidor publico, as
despesas com comunicacoes telefonicas, postais, telegraficas e de fac-simile a interesse do
Municipio; as despesas com reparos em veiculos da administracio publica municipal quando em
viagem, incluindo reposicao de pecas, servicos de guincho e borracharia, mediante apresentacao dos
comprovantes e aprovacao do titular do 6rgiao ou entidade, ficando ressaltado que por se tratar de
despesa publica, mister se faz sua regulamentacao por ato normativo proprio.

§ 6° A Tabela de Valores de Diarias fo1 elaborada considerando os precos
praticados até a data de publicacao deste Decreto, a qual poderd ser atualizada a cada seis meses,

considerando os valores praticados no mercado para os itens alimentacao e hospedagem.

Art. 5°. Nos deslocamentos para o exterior de servidor publico ou agente politico da
Administracio Direta ¢ do SAAL, devidamente autorizada pela Camara Municipal, serdo adotados
os critérios e valores das didrias estabelecidas com o acréscimo de 509% (cinquenta por cento) sobre
os valores fixados na tabela, para o Distrito Federal; aprovada pelo Prefeito Municipal.
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Art. 6°. Para as viagens de treinamento, servico, ou representacio, nas quais OCorrer
o fornecimento de Hospedagem e/ou de alimentacio, deduzir-se-a das didrias o percentual

correspondente ao item conforme tabela abaixo:

Item Oferta % da Didria a Deduzir
01 Hospedagem 50%
02 Alimentagio 30%

Art. 7°. O ntimero de didrias atribuido ao agente politico ou ao servidor publico nio
poderd exceder a 180 (cento e oitenta) dias por ano; salvo em casos especials, previamente
autorizados pelo Secretario da respectiva pasta e, em sua auséncia pelo Secretario da Fazenda, como
viagens de servidores a servico das areas de Saude, Educacio e Acao Social. Pela autarquia SAAE,
por seu Diretor.

Art. 8°. O agente politico ou servidor pablico devera receber, antecipadamente, o
valor das diarias relativas aos dias previstos de duracio do deslocamento; quando se tratar de dias
continuos, a razio de, no maximo, 12 (doze) didrias ao més, salvo em casos especiais, previamente
autorizados pelo Secretario da respectiva pasta e, em sua auséncia pelo Secretirio da Fazenda, como
viagens de servidores a servico das areas de Saude, Educacio e Acio Social. Pela autarquia SAALE,
por seu Diretor.

Paragrafo Unico. Ocorrendo viagens inesperadas, em carater de urgéncia ou a
necessidade de permanéncia por periodo superior ao previsto, podera o agente publico receber,
quando do seu retorno, indenizacao no valor das diarias correspondentes, apos autorizacio do
dirigente competente, na forma do artigo 12 deste regulamento.

Art. 9°. O agente publico que receber didria e nio se afastar por qualquer motivo ou
retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou o seu excesso, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, sob pena de acao de cobranca e demais san¢oes previstas.

§ 12 - No caso em que o agente publico seja servidor efetivo ou agente politico, o
desconto serd feito compulsoriamente em folha de pagamento do més em curso.

§ 2?2 - A restituicao de diarias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante

deposito bancario em conta-corrente do municipio, comprovando tal ato perante a administracio,
que procedera o estorno do pagamento, liquidacio e empenho.
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Art. 10. O pagamento de diarias sera obrigatoriamente disponibilizado na pagina da
mternet da Prefeitura Municipal, no Portal da Transparéncia, com indicacio do nome do servidor
que as recebeu, cargo ou funcio, destino, periodo de afastamento, atividade desenvolvida e valor
despendido.

Art. 11. A Tabela de didrnas terd, de acordo com o § 22 do art. 1% e § 22 do art. 4°
da presente lei a seguinte composic¢io de valores:

Categoria Funcional Destino sem | Destmo  com | Destino  com | Destmo  com
pernoite pernoite pernoite pernoite
Até 90 km De 90 km até | Acima de 500 | Brasiha
500 km km
Prefeito e Vice-Prefeito R$ 60,00 R$ 600,00 R$ 650,00 R$ 800,00
Secretarios, Chefe de | R$ 60,00 R$ 500,00 R$ 550,00 R$ 700,00

Gabinete, Diretor do
SAAE, Assessor Juridico,
Controle Interno, Auditor
Fiscal,

Consultores/Procuradores

enquadrados como
Agentes Politicos.
Motoristas das Secretarias | R$ 60,00 R$ 150,00 R$ 300,00 R$ 500,00

de Saide, Educagio e
Acio Social e demais
motoristas servidores.

Demais servidores e | R$ 60,00 R$ 350,00 R$ 450,00 R$ 600,00
colaboradores da
municipalidade, exceto os
ja disciplinados neste

quadro.

§ 1% Os valores das diarias poderao ser corrigidos anualmente, pelo Prefeito,
mediante Portaria, pelo Indice Geral de Precos de Mercado da Fundacio Getulio Vargas IGPM-
FGYV) ou por outro indice que vier substitui-lo.

§ 2° As didarias a que se referem de até 90 (noventa) quilometros, serao
provisionadas na semana anterior as viagens com solicitacao e anuéncia do Secretario responsavel,
enderecada ao Secretario Municipal de Fazenda.
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§ 32 As didrias serao requeridas a Secretaria da Fazenda por meio de requerimento
mterno, pelo Secretario Municipal da respectiva pasta, com uma antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, exceto nos casos extemporaneos e de urgéncia.

§ 4% Os deslocamentos dos motoristas vinculados, dentro do limite de
deslocamentos com distancias feriores a 90 Km, previsto acima, caberd ao Secretario Municipal da
respectiva pasta a autorizacao do deslocamento, sendo que as diarias, em qualquer das modalidades,
somente serda autorizada apos a anuéncia do Secretirio da Fazenda e, em sua auséncia pelo
Secretirio de Planejamento, e serdo creditadas em favor do funciondrio mediante empenho prévio,
emitido somente apos o ato de Concessio de Didria, nos termos do Anexo II da presente lei,
obedecendo a numeracio sequencial e em ordem cronologica.

§ 5% Deferido o requerimento, e nao realizada a viagem ou nao cumpridos os
compromissos declinados, o Secretario da Fazenda devera ser imediatamente informado dos fatos,
pelo interessado.

§ 6°. Nos casos em que o servidor estiver em outra localidade e o deslocamento
perdurar mais tempo do que o previsto, bastara que o mesmo entre em contato com o seu superior
mmediato, requerendo o necessario, e este, autorizando o pedido, faca o requerimento a Secretaria
da Fazenda, sendo posteriormente efetuado o depédsito da(s) didria (s) necessaria(s) na conta do
servidor que, em contrapartida, devera efetuar a comprovacio da necessidade de ter permanecido

mais tempo do que o requerido nicialmente, tudo precedido da devida publicidade.

§ 7°. E vedada a concessao de didrias a servidores que estejam em gozo de férias,

licencas, afastamentos ou qualquer outra situacao imncompativel com a concessio de didrias.

Art. 12. A prestacio de contas sera efetuada por meio de relatério do motivo do
deslocamento. No relatorio deverao constar a agenda cumprida, os assuntos ou temas tratados e os
resultados obtidos (Anexo III). Na auséncia de relatorio serd instaurado procedimento
administrativo para apuracao da conduta do servidor e na auséncia desta, serda efetuado o desconto
na proxima folha de pagamento do funcionario e/ou servidor.

§ 1?2 - A prestacao de contas, independentemente do motivo de sua concessao, tera

sempre a obrigatoriedade de vir acompanhada de qualquer documento (atestado, declaracio ou
certiddo), que ateste a presenca do beneficiario no local de destino, conforme solicitacao prévia.
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§ 2° - Tratando-se da concessao de didrias para frequéncia a cursos, seminarios,
palestras e conferéncias, deverd ser anexado declaracio de participacio pela entidade promotora,

nao sendo a apresentacao de respectivo certificado documento comprobatorio a participagao.

Art. 13. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposicoes em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do Parana, em 08 de abril
de 2025.

Jaelson Ramalho Matta
Prefeito Municipal
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ANEXOI
DECRETO N®°3.798/2025

RECIBO N® / 20

NOME DO SERVIDOR (a):
CARGO:

SECRETARIA:

DATA DA CONCESSAO:
DESTINO:

DATA DE SAIDA:
HORARIO DE SAIDA:
DATA DO RETORNO:
HORARIO DO RETORNO:
MEIO DE TRANSPORTE: aéreo( ) Onibus( ) veiculo do
mumnicipio( ) outros( )

MOTIVO DA VIAGEM:

CONTA DO SERVIDOR(@): Agéncia: Banco:
Conta: CPF:

Declaro ter recebido a importancia supra, ciente do compromisso da apresentacio do
relatorio (Anexo III) logo apdés o meu retorno de viagem, bem como das
consequéncias previstas no Decreto n® 2.895/2014 e do desconto em folha de

pagamento.
Bandeirantes, de de 20
Nome completo do Servidor(a) Assinatura do Servidor(a)
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ANEXO II
DECRETO N°3.798/2025

ATO DE CONCESSAO DE DIARIAS

NUMERO DO ATO:
DATA DA CONCESSAO:
DECRETO N®
SECRETARIA:
SERVIDOR():

CARGO:

SAIDA: RETORNO PREVISTO:
DIA: DIA :
HORARIO: HORARIO:

DESTINO:
MOTIVO DA VIAGEM:

NUMERO DE DIARIAS TABELA VALOR R$
CONCEDIDAS: I

| TOTAL EM REAIS: | R$ |

Autorizo a emissio do empenho, liquidacio, ordem de pagamento, e crédito em favor do
Servidor(a) , através de deposito em
conta bancaria de sua titularidade. Declaro ainda serem verdadeiras as informacoes supra, sob pena de
responsabilidade civil, criminal e administrativa.

Bandeirantes, de de 20

Nome do(a) Secretirio(a) Assinatura do(a) Secretaria
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ANEXO IIT
DECRETO N¢3.798/2025

RELATORIO (art. 12 do Decreto n® 2.895/2014)

Nome do Servidor(a):

Cargo:

Lotacao:

Data Viagem:

Ato de Concessio de Diaras n®:

Descricao (local, motivo da viagem, agenda cumprida e resultados):

Declaro para os devidos fins de direito e sob as penas da lel que as
mformacoes acima declinadas sao verdadeiras.

Bandeirantes, / /

Assinatura do servidor(a)
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