PORTARIA N° 13082011

CELSO BENEDITO DA SILVA, Prefeito Municipal de
Bandeirantes, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes
legais,

RESOLVE

Art. 1° - Fica designado o Sr. JULIO CESAR DE SOUZA,
servidor publico municipal, ocupante do cargo de Secretario de Planejamento do Municipio,
portador da Carteira de Identidade RG n?® 5077618-2/SSP/PR, inscrito no CPF sob n®
699.485.349-72, residente e domiciliado nesta cidade, como responsavel pelo arquivo desta
Municipalidade, tendo as seguintes atribui¢des: executar séricos de guarda e conservagio de
documentos em geral, classificar e registrar toda documentacéo recebida para arquivamento;
restaurar documentos, quando necessario; anexar ou desentranhar documentos; catalogar
toda documentacdo sob sua responsabilidade; prestar informagdes sempre que solicitadas;
providenciar o encadernamento de documentos; abrir e fechar o arquivo na hora de expediente
e ndo permitir a entrada de pessoas, sem autorizacdo; promover os servicos de conservagio e
limpeza das dependéncias do arquivo; manter absoluto sigilo sobre processos, documentos,
atos e correspondéncias oficiais; nao entregar documentos sem expressa autorizagao do Pre-
feito Municipal.

Art. 2° - O funcionario, nos termos do art. 137 da Lei n®1.886
(Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio, das Autarquias e das Fundagoes), nao
podera retirar e/ou entregar a outrem, sem prévia autorizacao da autoridade competente,
qualquer documento ou objeto do arquivo, sob pena ser responsabilizado civil, criminal e ad-
ministrativamente.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publi-
cacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do

Parana, em 07 de julho de 2011.

Celso Benedito da Silva
Prefeito Municipal
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