PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANAL

LEI COMPLEMENTAR n° 50/2013

Data : 18 de novembro de 2013.

Sumula: Reestruturagao e Regulamentacao das
Atribuicdes dos Orgdos da Administracdo
Direta e, dos cargos em provimento de
comissdao, em consonancia ao artigo 37 da

Constituicao Federal.

A Camara Municipal de Bandeirantes, Estado do Parana,

aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

Art. 1° - Fica aprovada a estrutura administrativa do
Municipio de Bandeirantes, na forma do organograma do Anexo I, que é parte

integrante desta Lei.

Art. 20 - A estrutura administrativa sera composta de
diversos 6rgaos, que congregam Secretarias, Departamentos, Divisdes, Setores e
cargos, conforme descricdes sintetizadas, elencadas e, discriminadas no escopo da

presente Lei.

I. Orgios de Administraciao Imediata, de Direcdes e Chefias.
1 GABINETE DO PREFEITO.

1.1 CHEFIA DE GABINETE

1.2 ASSESSORIA JURIDICA
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1.3 OUVIDORIA MUNICIPAL

II. Orgdos de Administracdo Geral.

2  SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
2.1 DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS
2.2 DIVISAO DE PATRIMONIO

2.3 DIVISAO DE COMPRAS

2.4 DIVISAO DE LICITACOES

2.5 DIVISAO DE TRANSPORTES

2.6 DIVISAO DA PEDREIRA MUNICIPAL
2.7 DIVISAO DO CEMITERIO MUNICIPAL

III. Orgdos de Administracdo Especifica

3 SECRETARIA DE EDUCA(_;AO E CULTURA

3.1 DEPARTAMENTO DA COMISSAO RECREATIVA E ESPORTIVA MUNICIPAL -
CREM

3.2 DEPARTAMENTO DE ENSINO PEDAGOGICO

3.3 DIRECAO DOS CENTROS MUNICIPAIS DE EDUCACAO INFANTIL - CMEI

3.4 DIRECAO DAS ESCOLAS MUNICIPAIS

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS
4,1 DIVISAO AMBIENTAL

5 SECRETARIA DA AGRICULTURA E PECUARIA
5.1 DEPARTAMENTO AGROPECUARIO E PEQUENOS PRODUTORES RURAIS

6 SECRETARIA DE OBRAS, SERVICOS E DESENVOLVIMENTO URBANO
6.1 DIVISAO DE SERVICOS URBANOS
6.2 DIVISAO DE OBRAS
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6.3 DIVISAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS

7  SECRETARIA DE POLIiTICA HABITACIONAL

7.1 DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO, HABITACIONAL E REGULARIZAGAO
FUNDIARIA URBANA

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
8.1 DIVISAO DE PROJETOS E PLANEJAMENTO URBANO

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA
9.1 DEPARTAMENTO DOS PROGRAMAS SOCIAIS

10 SECRETARIA DO TRABALHO, EMPREGO E ECONOMIA SOLIDARIA
10.1 DIVISAO DO SINE (SISTEMA NACIONAL DE EMPREGO)/AGENCIA DO
TRABALHADOR

11 SECRETARIA DE SAUDE

11.1 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DE SAUDE

11.2 DIVISAO DOS POSTOS DE SAUDE DO MUNICIiPIO

11.3 DIVISAO DO CENTRO DE ATENGCAO PSICOSOCIAL - CAPS

11.4 DIVISAO DA VIGILANCIA SANITARIA

11.5 DIVISAO DE FARMACIA

11.6 DIVISAO DE AGENDAMENTO DA SAUDE

11.7 DIVISAO DO POSTO DE SAUDE DO DISTRITO NOSSA SRA DA CANDELARIA

12 SECRETARIA DA FAZENDA
12.1 DIVISAO DE CONTABILIDADE

12.2 DIVISAO DE RECEITA E ARRECADACAO

13 SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO
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13.1 DIVISAO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -PROCON
Art. 39 - Segue abaixo as atribuicdes das Secretarias,

Departamentos, Divisoes e Setores contemplados nesta Lei:

CHEFIA DE GABINETE

Auxilia na organizacdo e manutencdao do Gabinete do Prefeito Municipal, como:
recebimento e encaminhamento das correspondéncias oficiais, despachos diversos,
atendimento ao publico e a agenda de reunides e eventos. Cabendo-lhe, ainda, o
assessoramento nos contatos com os demais drgdos da Prefeitura, municipes,

entidades e associagdes de classe e, com a camara municipal.

ASSESSORIA JURIDICA

A Assessoria Juridica assessora a administracdo nos assuntos de natureza juridica
submetido a sua apreciagao; atua como departamento de sindicancia e auditoria; e
executa outras delegacodes e atribuicdes do Chefe do Poder Executivo, na forma da

lei, representando a municipalidade junto ao poder judiciario.

OUVIDORIA MUNICIPAL

Tem como objetivo facilitar o canal de relacionamento entre os cidadaos e a gestao
publica municipal. As questdes encaminhadas a entidade sdo recepcionadas e
analisadas por um Ouvidor Geral que, apos seu recebimento, as repassa as
Secretarias responsaveis para que seja elaborado um parecer sobre o assunto
abordado na manifestacdao. O Ouvidor Geral, através do sistema de Ouvidoria, tem
recursos que lhe facilitam o recebimento, tratamento e controle dos pareceres
retornados das Secretarias para que faga a conclusao do processo, Nnovos
encaminhamentos ou cobranga de respostas e, por fim, encaminhamento de

respostas aos cidadaos.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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Administra e organiza todos os atos referentes a Administracdo Municipal,
visando o perfeito funcionamento integrado de todos os setores da esfera
municipal. Tem como fungao essencial as atividades de administracao geral,
execucao, controle e gerenciamento dos atos do executivo publico municipal,
interagindo com todas as areas/setores para dar celeridade aos tramites

burocraticos e operacionais.

DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Coordena o registro e controle dos atos relacionados a vida funcional dos
servidores do quadro de pessoal do municipio, sendo responsavel pelas
escalas de férias, licengas-prémios e feitura da folha de pagamento e outras
atribuicoes inerentes ao
Recursos Humanos, tais como, as contribuicdes sociais e alimentagao do

Sistema do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

DIVISAO DE PATRIMONIO

Coordena a catalogacao e controle de todo o patrim6nio médvel e
imovel pertencente a municipalidade, acompanhando
constantemente a correta utilizacdo dos bens publicos e as suas

respectivas funcdes, com as entradas e baixas patrimoniais.

DIVISAO DE COMPRAS

Executa pesquisas de precos segundo legislacdo especifica comprando
materiais e servicos da administracao publica municipal, bem como, mantém
atualizado o cadastro de fornecedores do municipio. Auxilia na fiscalizacao
das entregas de produtos e materiais, conforme estabelecido em edital e
contratos administrativos, zelando pela fidelidade do cumprimento do

estabelecido no processo licitatério.
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DIVISAO DE LICITACOES

Organiza e impulsiona processos licitatorios, auxilia na emissdao de
justificativas nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitagao, dentro das
normativas da Lei 8666/1993, coordena uma equipe técnica/administrativa
gue emite extratos, editais, ordens de servicos e publicacdes, zelando pela

fidelidade dos atos licitatorios.

DIVISAO DE TRANSPORTES

Organiza e coordena todas as atividades relacionadas ao perfeito
funcionamento do transporte escolar proprio e fiscaliza os terceirizados,
determinando o cumprimento das rotas dentro do que preceitua a legislagao
do transito e as regras educacionais. Orienta e estipula os roteiros dos
veiculos e é responsavel pelas documentacbes, seguros, manutencdes e
escalas dos motoristas, bemm como do acompanhamento do didrio de bordo

de cada veiculo e /ou equipamento da frota prépria da administracdo direta.

DIVISAO DA PEDREIRA MUNICIPAL

Programa a extragcao das rochas dentro do que preceitua a
legislacao, bem como da britagem de diversos tipos de pedras,
britas, pedriscos e pdé de pedra, visando a recuperagao e
implantacdo da malha viaria urbana, do Distrito e das comunidades
rurais, bem como, dentro das necessidades para as obras dos

prédios publicos, pracas e logradouros.

DIVISAO DO CEMITERIO MUNICIPAL

Coordena a manutencdao do cemitério municipal, bem como, os
servicos administrativos inerentes, zelando pela administracao
completa de toda a estrutura que envolve o espaco do cemitério,

organizando as anotacdes dos eventos funebres dentro do que
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preceitua a Lei.
SECRETARIA DE EDUCAQi\O E CULTURA
Administra, organiza e supervisiona todos os atos relativos a gestao
pedagdgica no que tange a Educacdao Municipal do ensino infantil, fundamental, EJA
(Educacdo de Jovens e Adultos), Pélo da UAB (Universidade Aberta do Brasil),
cursinho municipal, fiscalizagao do transporte escolar, merenda e outras atividades
inerentes a area educacional. Planeja, gerencia e fiscaliza a aplicacdo dos indices

financeiro-orgamentario tocante a Educacdo estipulado pela Constituicao Federal.

DEPARTAMENTO DA COMISSAO RECREATIVA E ESPORTIVA
MUNICIPAL - CREM

Responsavel pelas atividades desportivas do Municipio, coordenando todos os
eventos, como: Campeonatos de Futebol Amador da 12 e 22 divisao, Copa
CREM nas varias modalidades realizadas nos meses de janeiro, fevereiro e
julho, concomitante as demais competicdes, entre os quais se destacam o
JEBANS (Jogos Escolares de Bandeirantes), Fases dos Jogos Abertos do
Parana, etapas dos Jogos da Juventude, Jogos Universitarios Municipal e
outras competicoes, além dos projetos esportivos de insergdao social.
Coordena e administra o Gindsio de esportes XIV de novembro, pracas e
guadras poliesportivas e os campos de futebol nos perimetros urbano e rural.
Orienta as diversas atividades fisicas nas ATis (Academias da 32 idade) e o

Projeto Atleta do Futuro.

DEPARTAMENTO DE ENSINO PEDAGOGICO

Orienta o fiel cumprimento da legislagao federal, estadual e municipal nas
escolas vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, no tocante
a area pedagogica, sendo a area responsavel pela elaboracao de toda a
politica pedagdgica, interagindo toda a equipe educacional, estipulando o

plano de trabalho e projetos, com metas para a elevagao do indice do Ideb.
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DIRE(,'f\O DOS CENTROS MUNICIPAIS DE EDUCAC,'Z\O INFANTIL/CMEI
Administra os estabelecimentos de ensino das séries iniciais infantis,
planejando e organizando a execucao dos programas de ensino e 0s servigos
administrativos, para possibilitar o desempenho regular das atividades
docentes e discentes, coordenando as atividades pedagdgicas, aliada a uma
alimentacdo equilibrada e saudavel. Administra e organiza todos os atos da
vida funcional dos servidores e é a responsavel pelas escalas dentro do que
determina a legislacao em vigor, em especial ao cumprimento do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, zelando pela integridade dos alunos e
proporcionando condigdes dignas para o desempenho satisfatério do aluno,

preparando-o para a ascensao ao ensino fundamental.

DIRECAO DAS ESCOLAS MUNICIPAIS

Coordena os estabelecimentos de ensino fundamental, planejando e
organizando a execugao dos programas de ensino e 0S Servigos
administrativos, para possibilitar o desempenho regular das atividades
docentes e discentes, interagindo com a associacao de Pais, objetivando
assegurar aos alunos condigOes dignas para o aprendizado equilibrado para
melhorar os fundamentos e evolugao do ensino. Administra e organiza todos
os atos da vida funcional dos servidores e é a responsavel pelas escalas
dentro do que determina a legislacao em vigor, em especial ao cumprimento
do Estatuto da Crianca e do Adolescente, zelando pela integridade dos alunos
e proporcionando condicoes dignas para o desempenho satisfatério do aluno,

preparando-o para a ascensdo ao ensino médio.

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

Responsavel por todos os assuntos referentes a politica do Meio Ambiente e

Recursos Hidricos. Articula-se com organismos municipais, estaduais, federais e
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privados, visando obter recursos financeiros e tecnoldgicos para desenvolver
programas de protecao ao meio ambiente. Assegura a preservagao, a recuperagao
e a exploracdao equilibrada dos recursos naturais do Municipio, com fiscalizacdo

das normas vigentes estabelecidas no Cddigo Florestal e Lei de Ocupacgao do Solo.

DIVISAO AMBIENTAL
Orienta, fiscaliza e executa os servicos dentro do efetivo cumprimento da
legislagao municipal do conselho municipal do meio ambiente e demais
normas superiores, em sintonia com entidades governamentais, através de
convénios de cooperagdao com demais entes para a preservagao dos recursos
naturais. E responsdvel pela efetiva implementacdo do plano municipal de
Recursos Hidricos, buscando meios para a correta utilizagdao das diversas
fontes hidricas, objetivando a recuperacao das areas degradadas e, orienta e
fiscaliza a correta utilizagdao e exploracao das fontes, minas e mananciais de
dgua. E a drea responsavel pela execucdo do Promab (Programa de de
mobilizacao Ambiental de Bandeirantes, em conjunto com o Sindicato Rural e

Uenp/Falm.

SECRETARIA DA AGRICULTURA E PECUARIA

E a area responsavel pelos assuntos ligados ao setor agropecuario, que orienta

os produtores rurais na difusdo de novas tecnologias, estimulando empresarios
(as) rurais na diversificacdo sustentavel da propriedade, para o incremento da
Renda no campo, visando oportunizar condicdes dignas ao produtor (a) no seu
habitat. Formata eventos em parcerias com Universidades, Sindicato Rural, entes
federados, associacdoes e entidades classistas, atuando em parcimbénia com o

conselho municipal da agricultura.

DEPARTAMENTO AGROPECUARIO E PEQUENOS PRODUTORES RURAIS

E responsavel pela operacionalizacdo e correta aplicacdo dos
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maquinarios, veiculos e implementos agricolas, para a
readequacao e cascalhamento das estradas rurais,
objetivando as melhorias para o escoamento da producgao
agricola, e para facilitar o transporte escolar dos alunos da
zona rural e coordena eventos agropecuarios no Parque de

Exposicdes.

SECRETARIA DE OBRAS, SERVICOS E DESENVOLVIMENTO URBANO

Administra, organiza e fiscaliza todos os atos referente a Secretaria
Municipal de Obras, Servigos e Desenvolvimento Urbano, fazendo cumprir as Leis do
Plano Diretor Municipal, e Lei Organica Municipal, interagindo com demais setores na
confeccao de projetos e nas analises diversas de reforma, ampliacdes e obras novas,
parcelamento do solo urbano, zoneamento de usos e ocupacao do solo, posturas

municipais. circulagdo, transito e sistema viario.

DIVISAO DE SERVICOS URBANOS

Dirige e controla o parcelamento e o remembramento de areas
conforme a Lei de parcelamento do Solo Urbano, e a expansao
urbana das areas definidas no Macrozoneamento e incorporadas ao
novo Perimetro Urbano. Emiti parecer para o setor responsavel pela
licenca, quanto a localizacdao de atividades dentro do Perimetro
Urbano, tal como definido em lei, segundo a Lei de Uso e Ocupacgao

do Solo Urbano.

DIVISAO DE OBRAS

Organiza a equipe operacional e realiza distribuicao dos trabalhos,
escalando, os servidores de forma que ocorra a celeridade e um bom
rendimento e otimizacdao na execucdo dos trabalhos diarios, como a

coleta setorizada do lixo doméstico urbano e sua correta destinacao.
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DIVISAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS RODOVIARIOS

Organiza a operacionalizacdo dos maquinarios e as ferramentas da
municipalidade, no ambito urbano, bem como, responsabiliza-se
pela correta utilizacao e manutencao dos equipamentos,
coordenando o0s operadores, distribuindo tarefas e cobrando a
manutencao dos bens sob a sua responsabilidade junto com os

demais setores.

SECRETARIA DE POLITICA HABITACIONAL

Responsavel por todos os assuntos referentes a Habitacdo, com a

regulamentacao e implementagao das Leis do Plano Diretor Municipal, visando
dar qualidade de vida, moradia digna aos Municipes e ordenamento ao

desenvolvimento equilibrado no perimetro urbano.

DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO, HABITACIONAL E
REGULARIZAGCAO FUNDIARIA URBANA

Executa todo o trabalho referente ao cadastramento de residéncias
e terrenos. Responsavel pelo lancamento do IPTU (Imposto Predial
Territorial Urbano). Coordena o lancamento no BCI (Boletim Cadas-
tro Imobilidrio), de projetos de construcdes aprovados pelo Depar-
tamento de Obras, bem como, desmembramentos de terrenos.
Expedicdao de Certidoes Negativas e Descritivas. Controla a ordem
cronolégica dos sorteios dos cadastramentos das demandas fami-

liares que necessitam de moradias populares.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Responsavel por todos os assuntos referentes a realizacdo de estudos e pesquisas

para o planejamento das acdes do Governo Municipal. Elabora a proposta do Plano
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Plurianual de Investimentos, e a Lei de Diretrizes Orcamentdrias e, o secretario é

o Presidente do Conselho de Desenvolvimento.

DIVISAO DE PROJETOS E PLANEJAMENTOS URBANOS

Realiza estudos e pesquisas para planejamento das ativi-
dades do Governo Municipal, articulando e interagindo com
todas as Secretarias e Setores da Municipalidade, sendo a
area responsavel pela formatacdo, prospeccao e captagao de
oportunidade junto aos entes federados, através do Siconv e

outros meios para amealhar recursos dos entes federados.

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA

Administra e organiza todos os atos referentes a Assisténcia Social e Assuntos

da Familia, buscando a insercao das pessoas no convivio social, oportunizando
condicOes dignas aos municipes carentes e com vulnerabilidade social, apoiando as
entidades sociais filantrépicas e as implementagdes dos projetos Conviver da 32
Idade, Projovem, Bolsa familia, Distribuicdo do Leite, CRAs e, trabalha em sintonia

com o Conselho Municipal de Assisténcia Social.

DEPARTAMENTO DOS PROGRAMAS SOCIAIS

Responsavel por todos os programas sociais abrangendo a esfera
Estadual e Federal, na sua coordenacao e execucao dos trabalhos,
garantindo que a finalidade desses programas sejam atingidas, com

cadastramento, fiscalizacao e orientagao.

SECRETARIA DO TRABALHO, EMPREGO E ECONOMIA SOLIDARIA
Responsavel por todos os assuntos referentes a analise da complexidade do mundo
do trabalho e das questdes sociais que precisam ser compreendidas para que se

possa apresentar solucdoes em termos de politicas publicas e programas de
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governo, objetivando a modernidade das relacdes entre capital e trabalho, bem
como, a inclusao social pelo trabalho como meio de superacao da pobreza. Procura
mediar os conflitos de interesses entre capital e trabalho, tanto por iniciativa dos
empregadores, quanto por solicitacao dos trabalhadores, ou por proposta do poder
publico. A Secretaria do Trabalho atua considerando as vantagens da acao
conjunta das trés partes envolvidas na resolucao dos conflitos de interesses: poder

publico, trabalho e capital.

DIVISAO DO SINE (SISTEMA NACIONAL DE EMPREGO) e AGENCIA DO
TRABALHADOR

Oportuniza atividades de trabalho e renda para as familias Bandeirantenses,
além de priorizar beneficios aos adolescentes e trabalhadores. E responséavel
por agenciar as instituicdes e entidades constituidas, sendo o mediador entre
o empregador e o empregado, coordena atividades do seguro desemprego,
Banco Social, cursos de qualificacdbes e intermedia a mao-de-obra entre

trabalhadores e empresas.

SECRETARIA DE SAUDE

Administra e organiza todos os atos referentes a Politica de Saude, conjun-
tamente com o Conselho Municipal de Saude; faz campanhas educativas junto as es-
colas, entidades e a sociedade em geral, visando garantir o acesso digno e huma-
nizado a salde, estabelecido na Constituicdo Federal, fazendo cumprir os respectivos

indices, bem como, gerencia toda a equipe médica, técnica e administrativa.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DE SAUDE

Interage com os demais setores, buscando sempre a sinergia para oferecer
servicos ageis e dignos, objetivando garantir aos municipes um tratamento
igualitdrio e humanizado, coordenando toda a estrutura administrativa,

transportes interno e para outros municipios, convénios, marcagdes de
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consultas, agendamentos extra-cotas, cirurgias, exames laboratoriais e outros

de média e alta complexidade.

DIVISAO DOS POSTOS DE SAUDE DO MUNICIPIO

Coordena os servicos desempenhados pelos técnicos e
administrativos nas Unidades de Saude do Municipio, em
consonancia com a politica de saude publica municipal, para
interacao nos procedimentos, visando otimizar os trabalhos e
reduzir custos operacionais, dentro de uma politica de

integracdo entre os Postos de Saude da Familia.

DIVISAO DO CENTRO DE ATENGAO PSICOSOCIAL - CAPS

Coordena uma equipe e acompanha a evolugdo terapéutica dos
pacientes com vulnerabilidade psicossocial, oportunizando aos
mesmos um tratamento humanitario, visando acelerar o

retorno ao convivio social.

DIVISAO DA VIGILANCIA SANITARIA

Fiscaliza o0s programas de endemias, orientando, e se
necessario, aplicando multas e sancdes. E responsavel pelo fiel
cumprimento das Leis do Plano Diretor Municipal e ao Cddigo
de Posturas (no que tange aos aspectos sanitarios) e,
principalmente das normas da ANVISA e outros organismos
visando dar seguranca aos municipes em relacdao a sanidade
dos alimentos comercializados nos estabelecimentos comerciais

e eventos diversos.

DIVISAO DE FARMACIA

Responsavel por administrar e gerenciar as equipes das
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farmacias basicas do posto central em conjunto as dos PSFs
Programa de Saude da Familia, em obediéncia com o que
preconiza a legislacao e em sintonia com as normas e regras

do Conselho Regional de Farmacia.

DIVISAO DE AGENDAMENTO DA SAUDE

Gerencia uma equipe que organiza todas as demandas de agen-
damento de médicos e profissionais relativos a consultas e pro-
cedimentos bdasicos, bem como, os exames laboratoriais e de
imagens, consultas eletivas no cisnop e hospitais conveniados

e cirurgias diversas.

DIVISAO DO POSTO DE SAUDE DO DISTRITO NOSSA SRA DA
CANDELARIA

Coordena a equipe que operacionaliza os servicos basicos e
administrativos na Unidade de Saude do Distrito Nossa
Senhora da Candelaria, em consonancia a politica de Salde
Publica Municipal. Encaminha as demandas dos moradores do
Distrito e Bairros rurais adjacentes. Marca as consultas, faz

supervisao e campanhas orientativas e preventivas.

SECRETARIA DA FAZENDA

Responsavel por todos os Assuntos referente as financas publicas administrando

os assuntos referentes a gestao financeira e orgamentaria do Municipio.
Supervisiona os servidores e servicos inerentes a Fazenda Publica, controlando
junto com a tesouraria, o caixa bancario/contabil, assinando junto com o Prefeito

todos os pagamentos, empenhos, liquidagdes e outros atos inerentes ao cargo.

DIVISAO DE CONTABILIDADE
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Responsavel por todas as normas estipuladas pelas Leis em vigor e em
consonancia as determinacdes do Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de

Contas da Uniao e Lei de Responsabilidade Fiscal.

DIVISAO DE RECEITA E ARRECADAGAO

E responsavel pelas expedicdes de alvards e certiddes diversas. Executa e
coordena toda a equipe de arrecadagcao municipal com os tributos municipais,
como o IPTU, ISS/QN, IBTI e outros e, dentro das observancias da Lei de
Responsabilidade Fiscal, encaminha dentro do prazo legal os inadimplentes
com o Fisco, para as providéncias juridicas cabiveis, visando, proteger o

contribuinte adimplente.

SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

E a area responsavel que fiscaliza a correta utilizagdo das cessdes de imdveis e

incentivos tributarios e, administra e organiza dentro do que estipula a Lei
de Desenvolvimento Municipal, bem como, todos os atos referentes ao
Incremento das Atividades de Industria e Comércio, objetivando estimular
as atividades correlatas, e o fomento do turismo, dentro das potencialidades local,
para o aumento da Renda e geracao de empregos, sendo um elo de interlocugao

entre a classe empresarial.

DIVISAO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON

O Procon Municipal é o érgao oficial de protecao e defesa do consumidor mais
proximo do cidadao. Foi criado pela Lei Municipal n°® 2.129/99, definindo
atribuicdes previstas no Cddigo de Defesa do Consumidor. O PROCON tem
como objetivo principal orientar, educar, proteger e defender os
consumidores contra abusos praticados pelos fornecedores de bens e servigos

nas relagdes de consumo.
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Art. 49 - Os érgéos previstos nos incisos I, II e III do
art. 20 desta Lei, sao diretamente subordinados ao Prefeito Municipal, observada a

hierarquia interna de cada estrutura.

Art. 50 - Fica criada a estrutura de Provimento em
Comissdo, com os seguintes cargos: Chefe de Gabinete; Assessor Juridico; Diretor
da Divisao da Ouvidoria Municipal; Secretario de Administracao; Diretor da Divisao
de Recursos Humanos; Diretor da Divisao de Patrimoénio; Diretor da Divisdao de
Compras; Diretor da Divisao de Licitagdes; Chefe da Divisao de Transportes; Chefe
da Divisao da Pedreira Municipal; Chefe da Divisao do Cemitério Municipal;
Secretario de Educacdo e Cultura; Diretor do Depto da Comissdao Recreativa e
Esportiva Municipal - CREM; Diretor do Depto de Ensino Pedagdgico; Diretor de
Centro Municipal de Educacdo Infantil - CMEI; Diretor Escolar; Secretario do Meio
Ambiente e Recursos Hidricos; Diretor da Divisdo Ambiental; Secretario da
Agricultura e Pecuaria; Diretor do Depto Agropecuario e Pequenos Produtores
Rurais; Secretario de Obras, Servicos e Desenvolvimento Urbano; Diretor da
Divisao de Servigos Urbanos; Chefe da Divisao de Obras; Chefe da Divisao de
Maquinas e Equipamentos Rodoviarios; Secretario de Politica Habitacional; Chefe
da Divisao de Cadastro Imobiliario, Habitacional e Regularizacao Fundiaria Urbana;
Secretario de Planejamento; Diretor da Divisdo de Projeto e Planejamento Urbano;
Secretario de Assisténcia Social e Assuntos da Familia; Diretor do Departamento
dos Programas Sociais; Secretario do Trabalho, Emprego e Economia Solidaria;
Diretor da Divisdo do Sine (Sistema Nacional de Emprego)/Agéncia do
Trabalhador; Secretario da Saude; Diretor do Depto Administrativo da Secretaria
da Saude; Diretor da Divisdo dos Postos de Saude do Municipio; Chefe da Divisao
do Centro de Atencao Psicosocial - CAPS; Chefe da Divisao da Vigilancia Sanitaria;
Chefe da Divisdo de Farmacia; Chefe da Divisao de Agendamento da Saude; Chefe
da Divisao do Posto de Saude do Distrito Nossa Senhora da Candelaria; Secretario

da Fazenda; Diretor da Divisao de Contabilidade; Diretor da Divisao de Receita e
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Arrecadacao; Secretario da Industria, Comércio e Turismo; Diretor da Divisao de
Protecao e defesa do Consumidor - PROCON.

Art. 6° - Fica composto da seguinte forma o
organograma dos cargos em provimento de comissdao, e 0s respectivos valores
correspondentes a cada cargo, em consonancia aos preceitos do art. 37 da
Constituicao Federal, como segue:

ANEXO I

COMPOSIGAO DO ORGANOGRAMA DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO, EM
CONSONANCIA AOS PRECEITOS DO ART. 37, DA CONSTITUIGAO FEDERAL

DENOMINAGAO N° DE | SIMBOLO
CARGOS

CHEFE DE GABINETE 01 CC-00
ASSESSOR JURIDICO 01 CC-00
DIRETOR DA DIVISAO DA OUVIDORIA MUNICIPAL 01 cc-01
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO 01 CC-00
SECRETARIO DE EDUCAGAO E CULTURA 01 CC-00
SECRETARIO DA ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA 01 CC-00
SECRETARIO DA INDUSTRIA COMERCIO TURISMO 01 CC-00
SECRETARIO DA AGRICULTURA E PECUARIA 01 CC-00
SECRETARIO DE POLITICA HABITACIONAL 01 CC-00
SECRETARIO DA FAZENDA 01 CC-00
SECRETARIO DE OBRAS, SERVICOS E DESENVOLVIMENTO 01 CC-00
URBANO

SECRETARIO DA SAUDE 01 CC-00
SECRETARIO DO PLANEJAMENTO 01 CC-00
SECRETARIO DO TRABALHO, EMPREGO E ECONOMIA SOLIDARIA 01 CC-00
SECRETARIO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS 01 CC-00
DIRETOR DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS 01 cc-01

DIRETOR DA DIVISAO DE PATRIMONIO 01 CC-01
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DIRETOR DA DIVISAO DE COMPRAS 01 cc-01

DIRETOR DA DIVISAO DE LICITACOES 01 cc-01

DIRETOR DO DPTO DA COMISSAO RECREATIVA ESPORTIVA| o1 cc-01

MUNICIPAL - CREM

DIRETOR DO DPTO DE ENSINO PEDAGOGICO 01 cc-01

DIRETOR DE CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO INFANTIL- 09 CC-01

CMEI

DIRETOR ESCOLAR 12 CcC-01

DIRETOR DA DIVISAO AMBIENTAL o1 CcC-01

DIRETOR DO DEPARTAMENTO AGROPECUARIO E PEQUENOS o1 cc-01

PRODUTORES RURAIS ‘ ‘ ‘
IDIRETOR DA DIVISAO DE SERVICOS URBANOS | o1 | cc-01 |
IDIRETOR DA DIVISAO DE PROJETO E PLANEJAMENTO URBANO | 01 | CC-01 |
IDIRETOR DO DEPTO DOS PROGRAMAS SOCIAIS | o1 | cc-01 |

DIRETOR DA DIVISAO DO SINE (SISTEMA NACIONAL DE 01 cc-01

EMPREGO)/AGENCIA DO TRABALHADOR

DIRETOR DO DPTO ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DE SAUDE o1 cc-o01

DIRETOR DA DIVISAO DOS POSTOS DE SAUDE DO MUNICiPIO o1 CcC-01

DIRETOR DA DIVISAO DE CONTABILIDADE o1 CcC-01

DIRETOR DA DIVISAO DE RECEITA E ARRECADAGCAO o1 CcC-01

DIRETOR DA DIVISAO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR o1 CcC-01

- PROCON

CHEFE DA DIVISAO DE TRANSPORTES o1 CC-02

CHEFE DA DIVISAO DA PEDREIRA MUNICIPAL o1 CC-02

CHEFE DA DIVISAO DO CEMITERIO MUNICIPAL o1 CC-02

CHEFE DA DIVISAO DE OBRAS o1 CC-02

CHEFE DA DIVISAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS o1 CcC-02

RODOVIARIOS

CHEFE DA DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO, HABITACIONAL 01 CC-02

E REGULARIZAGCAO FUNDIARIA URBANA

CHEFE DA DIVISAO DO CENTRO DE ATENGAO PSICOSOCIAL - 01 CC-01

CAPS

CHEFE DA DIVISAO DA VIGILANCIA SANITARIA 01 CC-01

CHEFE DA DIVISAO DE FARMACIA 01 CC-OI/}

Rua Frei Rafael Proner n° 1457 — Caixa Postal 281 — CEP 86.360-000 — Tel: (43) 3542-4525 — Fax 3542-3322 e CNPJ 76.235.753/0001-48 19



SANDEIRANTES
5 il

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

CHEFE DA DIVISAO DE AGENDAMENTO DA SAUDE 01 CC-02
CHEFE DA DIVISAO DO POSTO DE SAUDE DISTRITO NOSSA 01 CC-02
SENHORA DA CANDELARIA

ANEXO II

TABELA DE VALORES DOS CARGOS COMISSIONADOS

SIMBOLO VALOR

R$ 4.800,00

CC-01 R$ 3.154,00
CC-02 R$ 2.534,00
Art. 70 - Conforme estipula o artigo 37 da

Constituicao Federal, os cargos de provimento em comissao, constantes no Anexo

I, sdo de livre nomeacgao e exoneracao por ato legal do Prefeito Municipal.

Art. 8° - Fica revogado na integra, o art. 87, e seu
paragrafo Unico, da Lei Municipal n°® 1886/94, que previa a concessao de

Gratificacao de Encargos Especiais aos ocupantes de cargos em comissao.

Art. 99 - Os cargos em Comissao e as Fungoes
Gratificadas previstas no art. 59 da Lei Complementar n® 35/2011, que tenham

atribuicdes equivalentes, nao poderao ser ocupados simultaneamente.

Art. 10° - Fica instituido, o ANEXO III, desta Lei, a
descricao e atribuicdes dos cargos de provimento em comissao, 40 horas semanais,

com a seguinte redacdo:
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DESCRICAO E ANALISE DOS CARGOS - ANEXO III
CARGO: CHEFE DE GABINETE
PADRAO: CC - 00

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Auxiliar na organizacao e manutencao do Gabinete do

Prefeito Municipal, como: recebimento e encaminhamento das correspondéncias
oficiais, encaminhar despachos, atendimento ao publico e a agenda de reunides e

eventos.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

genéricos, mantendo como o mediador juntos aos demais Secretarios, diretorias,
chefias, assessorias, vereadores, poderes constituidos, liderancas Classistas e o

publico em geral.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo do conjunto da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 21 anos

b) Instrucdo: Tecndlogo ou superior completo.
CARGO: ASSESSOR JURIDICO

PADRAO: CC - 00

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Atender, no ambito administrativo e judicial, aos processos e

consultas que Ihe forem submetidos pelo Prefeito, Secretarios e Diretores das
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Autarquias Municipais, emitir pareceres e interpretacdes de textos legais;

confeccionar minutas; manter a legislacao local atualizada.

Descricdo Analitica: Atender a consultas, no ambito administrativo, sobre questdes

juridicas, submetidas a exame pelo Prefeito e Secretarios, emitindo parecer,
guando for o caso; revisar, atualizar e consolidar toda a legislagdo municipal;
observar as normas federais e estaduais que possam ter implicagdes na legislacao
local, a medida que forem sendo expedidas, e providenciar na adaptacdo desta;
pesquisar, redigir ou minutar desapropriacoes, compras e vendas, permutas,
transferéncias de dominio e outros titulos, bem como, elaborar os respectivos
anteprojetos de leis e decretos; proceder ao exame dos documentos necessarios a
formalizacdo dos titulos supramencionados; realizar as pesquisas pendentes a
instruir processos administrativos, que versem sobre assuntos juridicos; participar
de reunides coletivas da Procuradoria, presidir, sempre que possivel, aos inqué-
ritos administrativos; exercer outras atividades compativeis com a funcdo, de
conformidade com a disposicao legal ou regulamentar, ou para as quais sejam
expressamente designados; relatar parecer coletivo, em questdes juridicas de
magna importancia, quando para tal tiver sido sorteado; mensalmente, examinar,
sob aspecto juridico, todos os atos praticados nas secretarias e autarquias
municipais, bem como a situacao dos servidores, seus direitos, deveres e

pagamento de vantagens.

CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos;
b) Instrucao: Superior Completo
c) Habilitagao funcional: Diploma de Bacharel em Direito, com inscricao regular

no Quadro da Ordem dos Advogados do Brasil, e no pleno gozo das prerrogativas
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profissionais , nos termos da Lei Federal n® 8.906, de 04 de Julho de 1994.
CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DA OUVIDORIA MUNICIPAL
PADRAO: CC - 01

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Interliga o relacionamento entre os cidaddos e a

gestdao publica municipal.

Descricdo _Analitica: E responsavel pelo recebimento das questdes

encaminhadas a entidade, que apdés serem analisadas por um Ouvidor
Geral, sdao encaminhadas as Secretarias responsaveis para que seja
elaborado um parecer sobre o assunto abordado na manifestagao. O
Ouvidor Geral, através do sistema de Ouvidoria, tem recursos que lhe
facilitam o recebimento, tratamento e controle dos pareceres retornados
das Secretarias para que faca a conclusao do processo, novos
encaminhamentos ou cobranca de respostas e, por fim, encaminhamento

de respostas aos cidadaos.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo do conjunto da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 21 anos

b) Instrucao: Superior Completo.

CARGO: SECRETARIO DA ADMINISTRAGCAO
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:
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Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referentes a

Secretaria.

Municipal de Administracao para o perfeito funcionamento integrado de todos os

setores  da esfera municipal.

Descricao Analitica:

e Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em Todos o0s Assuntos referentes a
Administragdo Publica Municipal.

e Supervisionar os servidores e servicos inerentes a Secretaria Municipal de
Administragao, acompanhando o bom funcionamento dos procedimentos
licitatorios em consonancia as Leis 8666/93, e a Lei de Responsabilidade

Fiscal e a moralidade publica, supervisionando e orientando os setores a ele
subordinados.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucao: Superior completo.

CARGO: SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
PADRAO: CC - 00
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Administrar, organizar, supervisionar todos os atos referente

a Secretaria Municipal de Educagao.
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Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a educacao. Gerenciar e realizar a correta prestacao de contas do Fundo
Municipal da Educacdo, bem <como a correta aplicagdo dos indices
financeiro-orcamentarios tocantes a Educacdao. Supervisionar os servidores e
servicos inerentes a Secretaria Municipal de Educacao. Administrar escolas,
Centros de Educacao Infantil, professores e toda a equipe educacional. Estar
sintonizada com a Lei de Diretrizes da Educacao, em parceria com os conselhos
ligados a area educacional, buscando disponibilizar qualidade no ensino para a
elevacao do indice do IDEB. Buscar a oferta constante de capacitacdo aos
servidores da area educacional, interagindo com outras areas da municipalidade
nas campanhas diversas que visam a orientagdao a coletividade. Junto com o
Presidente do Conselho de Alimentacao Escolar, fiscalizar, acompanhar e certificar

as entregas dos produtos destinados a merenda escolar.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucao: Superior Completo

¢) Habilitagao funcional: Diploma em Pedagogia ou Licenciatura afins.

CARGO: SECRETARIO DA ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal de Assisténcia Social buscando a insercdao das pessoas no convivio

social.
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Descricdao Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a area com atencdo especial aos programas governamentais.
Supervisionar os servidores, equipamentos e servicos inerentes a Secretaria
Municipal. Coordenar subordinados em campanhas assistenciais em prol as familias
carentes do municipio, fiscalizar o cadastramento das familias ao programa do
Bolsa Familia e demais Programas Governamentais, pesquisar juntamente com a
equipe de trabalho a viabilidade da realizagao de cursos para pessoas carentes.
Buscar meios para atender ao Estatuto da Crianca e do Adolescente, Estatuto do
Idoso e trabalhar em conjunto com o Provopar, Conselho Tutelar, SOS, Asilo Sao
Vicente de Paula e demais conselhos da d&rea de assisténcia social, ONGs

Assistenciais e demais entidades.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrugdo: Ensino Médio

CARGO: SECRETARIO DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a

Secretaria Municipal da Industria, Comércio, Turismo e do Trabalho, objetivando
estimular as atividades industriais e comerciais, bem como fomentar o turismo

dentro das potencialidades local.

Rua Frei Rafael Proner n° 1457 — Caixa Postal 281 — CEP 86.360-000 — Tel: (43) 3542-4525 — Fax 3542-3322 e CNPJ 76.235.753/0001-48 %;236/



PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANAL

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a Induastria, Comeércio, Turismo e do Trabalho no Municipio.
Supervisionar os servidores, equipamentos e servicos inerentes a Secretaria
Municipal; buscar parcerias junto a entidades nao governamentais, estimular
eventos para impulsionar a capacitacao dos empresarios, propor alternativas para
agregar rendas e criagcao de empregos. Buscar oportunidades para estimular a
oferta de empregos em consonancia a Lei de Responsabilidade Fiscal e aos
ditames das Leis do Plano Diretor Municipal. Gestionar recursos junto a entes
federados, visando parcerias para construcdes de areas industriais. Trabalhar em
conjunto com a ACIAB (Associacao Comercial Industrial de Bandeirantes), outras
entidades e demais dareas da municipalidade para promover as atividades

correlatas. Realizar eventos para divulgar as potencialidades turisticas locais.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucdo: Ensino Médio

CARGO: SECRETARIO DA AGRICULTURA E PECUARIA
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a

Secretaria Municipal de Agricultura e pecuaria.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a Agricultura e Pecudria. Supervisionar a equipe, equipamentos e
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servicos inerentes a Secretaria, cuidando e orientando 0s agropecuaristas na
difusdo de novas tecnologias. Estimular os empresarios rurais na diversificacao
sustentavel da propriedade rural, formatar eventos em parcerias com
Universidades, Sindicato Rural, entes federados, associacoes e entidades
classistas. Observar todos os preceitos do estatuto da terra, cobrando o fiel
cumprimento das regras, visando o equilibrio no desenvolvimento sustentavel.
Fazer campanhas de conscientizagdes para o uso racional do solo e agroquimicos,
orientando ao homem do campo sobre suas responsabilidades. Trabalhar em

parceria com o Conselho Municipal da Agricultura.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo da Administragao Publica

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucao: Superior Completo

c) Habilitacdo Funcional: Diploma em Engenharia AgronGmica, medicina Veterinaria,

Biologia, Engenharia Florestal, Zootecnia, Administracao Rural.

CARGO: SECRETARIO DE POLITICA HABITACIONAL
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a

Secretaria Municipal do Desenvolvimento Urbano e Habitagao.

Descricdao Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes ao Desenvolvimento Urbano e Habitagdo no Municipio, com a

regulamentacdao e implementacdao das Leis do Plano Diretor Municipal,
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visando dar qualidade de vida e moradia digna aos Bandeirantenses. Buscar
parcerias com organismos e entes federados, ONGS, associagoes,
cooperativas habitacionais. Propor regularizacao fundiaria, urbana e rural,
criando novos espacos dentro do que preceitua o Plano Diretor Municipal.
Propor alternativas para implantacdes de Iloteamentos e conjuntos
habitacionais, buscando alternativas junto a Cohapar, Ministério das Cidades,
Caixa Econbmica Federal e agentes financeiros. Gerenciar a equipe para
disponibilizar melhorias ao ambiente urbano, com regras para o convivio

equilibrado e harmonioso da populagao.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucdo: Tecndlogo ou Superior Completo.

CARGO: SECRETARIO DA FAZENDA
PADRAO: CC - 00
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal da Fazenda.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referente as finangas publica Municipal. Administrar os assuntos referentes a
administracdao financeira e orcamentdria do Municipio. Supervisionar o0s
servidores e servigos inerentes a Secretaria, controlando junto com a tesouraria

o0 caixa bancério/contabil. E o articulador junto as demais areas da municipalidade
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pelas observancias a Lei Orgcamentaria. Em conjunto com o contador é o
responsavel pelo fiel cumprimento do duodécimo orcamentario. Faz o
planejamento financeiro dos pagamentos da folha de pagamento dos servidores,
dos fornecedores, coordenam repasses, convénios, contrapartidas e outros. E o
guardidao fiel das regras inerentes as determinacdes e normas do Tribunal de
Constas do Estado e Tribunal de Contas da Uniao, bem como ao cumprimento da
LRF (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Leis do Plano Diretor Municipal. Sob sua
responsabilidade estdao as Divisdes de Contabilidade, Tesouraria, Orcamento e
Receita. Junto com o Prefeito Municipal, assina os cheques, ordens bancarias,
convénios, empenhos, transferéncias, prestacdes de contas bimestrais, balango

(PCA), e relatorios das realizagdes financeiro-orgamentarias.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administragao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucdo: Ensino Médio.

CARGO: SECRETARIO DE OBRAS, SERVICOS E DESENVOLVIMENTO
URBANO

PADRAO: CC - 00

ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal de Obras e Servigos Urbanos, fazendo cumprir as Leis do Plano Diretor

Municipal, e Lei Orgénica Municipal.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos
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referentes a infraestrutura e obras do Municipio. Supervisionar os servidores,
equipamentos e servicos inerentes a Secretaria, expedir alvards, certidoes de
habite-se, laudos e outros relatérios para resguardar o interesse publico. Propor
medidas para alteracao no Plano Diretor Municipal. Trabalhar em sintonia com as
entidades classistas. Auxiliar e orientar tecnicamente as demais secretarias e
setores nos projetos de reformas e implantacdes de novos prédios e logradouros
publicos. Analisa projetos e propde modificacdes dentro do que determina a

legislagao e normas do CREA.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos

b) Instrucao: Superior Completo

c) Habilitacdo funcional: Diploma em Engenharia Civil ou Arquitetura com o

respectivo registro no CREA ou CAU.

CARGO: SECRETARIO DA SAUDE
PADRAO: CC - 00
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal de Saude, conjuntamente ao Conselho Municipal de Saude; fazer

campanhas educativas junto as escolas, entidades e a sociedade em geral.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos de

salde. Supervisionar os servidores, equipamentos e servicos, unificando os dados
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de controles de consultas, exames, cirurgias e outros procedimentos. Zelar e
resguardar a vida dos municipes, colocando em pratica os programas
governamentais de controle, combate e prevencdes. Buscar parcerias com
entidades ndo governamentais e propor medidas eficazes para a saude publica
municipal. Zelar pela correta aplicacdo do percentual minimo de 15% (quinze por
cento) estipulado na Constituicao Federal. Trabalhar em parceria com a Santa Casa
de Misericordia, entes federados e demais entidades e organismos que cuidam da
saude. Prospectar oportunidades de Recursos e equipamentos para implementar

acoes eficazes a preservacdo da vida.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administragao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucao: Tecndlogo ou Superior Completo.

c) Habilitacao funcional: Diploma preferencialmente na area de Salde Publica

CARGO: SECRETARIO DE PLANEJAMENTO
PADRAO: CC - 00
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal de Planejamento.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a realizagao de estudos e pesquisas para o planejamento das atividades

do Governo Municipal. Elaborar a proposta do Plano Plurianual de Investimentos.
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Propor a elaboracdao da Lei de Diretrizes Orcamentdrias. Manter atualizado as
ofertas de Recursos disponiveis no SICONV (Sistema de Convénio Federal) para
prospectar oportunidades, informando as demais secretarias sobre fontes
alternativas de recursos para atender as necessidades estruturais e pontuais da
coletividade. Supervisionar os servidores, equipamentos e servicos inerentes a

Secretaria. Executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucdo: Ensino Médio completo e no minimo estar cursando ensino superior

ou tecnélogo.

CARGO: SECRETARIO DO TRABALHO, EMPREGO E ECONOMIA SOLIDARIA
PADRAO: CC - 00
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal do Trabalho, Emprego e Economia Solidaria.

Descricdao Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a complexidade do mundo do trabalho e das questdes sociais que
precisam ser analisadas, para que se possa apresentar solugcdes em termos de
politicas publicas e programas de governo, objetivando a modernidade das relagdes
entre capital e trabalho, bem como a inclusao social pelo trabalho como meio de
superacao da pobreza. Procura mediar os conflitos de interesses entre capital e

trabalho, tanto por iniciativa dos empregadores, quanto por solicitagdao ,dos
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trabalhadores, ou por decisdo do poder publico. O Secretdrio do Trabalho atua
considerando as vantagens da acao conjunta das trés parte envolvidas na resolucao

dos conflitos de interesses: poder publico, trabalho e capital.

Condigoes de Trabalho:

a) Sempre a disposicao da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucdao: Ensino Médio completo e no minimo estar cursando ensino superior

ou tecndlogo.

CARGO: SECRETARIO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS
PADRAO: CC - 00
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Administrar e organizar todos os atos referente a Secretaria

Municipal do Meio Ambiente e Recursos Hidricos.

Descricdo Analitica: Assessorar o Sr. Prefeito Municipal em todos os assuntos

referentes a Secretaria do Meio Ambiente e Recursos Hidricos. Articular-se com
organismos municipais, estaduais, federais e privados, visando obter recursos
financeiros e tecnoldgicos para desenvolver programas de protecdao ao meio
ambiente. Assegurar a preservagcao, a recuperacao e a exploragao equilibrada dos
recursos naturais do Municipio. Supervisionar os servidores, equipamentos e
servicos inerentes a Secretaria. Implementar os planos de recursos hidricos,
ambientais. Orientar os moradores na correta utilizagdao dos recursos naturais.
Fiscalizar e acompanhar a destinacao correta do lixo urbano e rural, (domésticos,

industriais e agroquimicos). Fazer cumprir as Leis Ambientais em vigor em sintgnia
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com o IAP, IBAMA, MP e outras entidades nao governamentais. Realizar
campanhas de orientacdo e prevencao junto as escolas e a coletividade. Expedir
dentro das Leis e competéncia, pareceres, laudos, autorizacbes e autuacoes,
visando a correta preservacao do meio ambiente. E o responsavel pelas
observancias aos planos de gerenciamento de Residuos Soélidos, Recursos Hidricos,
Ambiental e outros. Em conjunto com os diretores dos Departamentos do Meio
Ambiente e Recursos Hidricos é o articulador para o cumprimento das Leis do Plano
Diretor Municipal, no que tange ao meio ambiente e recursos hidricos. Orienta e,
se for o caso dentro das Leis em vigor, autua e propde acdes para assegurar o
equilibrio do meio ambiente com parecer técnico. Encaminha aos entes federados
solicitacbes de limpezas de coOrregos, minas d'agua, nascentes, escavagdes de
tanques e outros que poderao impactar o meio ambiente. Executar outras tarefas

correlatas.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Sempre a disposicdo da Administracao Publica

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
b) Instrucao: Superior Completo
c) Habilitagcdo Funcional: Diploma em Engenharia Agrondmica, Direito, Ciéncias Bioldgicas,

Engenharia Florestal, ou em area afim ao meio ambiente

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Chefia o Recursos Humanos, cuidando de todos
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os assuntos relacionados com os servidores e empregados Publicos do Poder
Executivo, auxiliando a area juridica na elaboracao de Projetos de Lei para a
criacao e extincao de cargos, fungbes, classificagdo e provimento de cargos

publicos;

Descricdao Analitica: Prepara os expedientes legais sobre nomeacdao, admissao,

exoneracdo e demissao de servidores e empregados publicos. Processa e emite
pareceres sobre aposentadoria, concessdes de quaisquer vantagens deferidas em
lei, promovendo o respectivo registro e publicagdo. Mantém sobre sua
responsabilidade legal, o cadastro financeiro e funcional dos servidores e
empregados publicos, com o registro permanente de todas as ocorréncias da vida
profissional dos mesmos. Promove medidas relativas ao processo seletivo e ao
aperfeicoamento do pessoal. Estuda e promove aplicagdo dos principios e
penalidades de Administragao de Pessoal, e ainda os referentes ao bem estar
social dos servidores e empregados publicos. Autoriza exames médicos para fins
indicados na legislacdo de pessoal. Organiza a escala de férias e licenga prémio.
Supervisiona a expedicao da folha de pagamento dos servidores e empregados
publicos do Poder Executivo Municipal, zelando pela inviolabilidade e sigilo da vida
funcional de cada servidor. Auxilia todos os setores no fiel cumprimento dos
controles da carga horaria de todos os servidores. Promove eventos e
treinamentos de capacitacdo para melhorar o desempenho dos funcionarios
publicos. Propde medidas para modificacdo no organograma dos cargos e salarios,
bem como, para a feitura de contratacdes via concurso publico e/ou em cargo de

provimento em comissao.

CondicOes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
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a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrugdo: Superior completo, preferencialmente Bacharel em Direito ou

Administracao de Empresas.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE PATRIMONIO
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Dirige os controles patrimoniais da Prefeitura.

Descricdao Analitica: Junto com uma equipe de servidores é o responsavel

pela catalogagdao e controle de todo o patrim6nio modvel e imédvel
pertencente a municipalidade. Auxiliado pelo Diretor de Compras e o
Chefe da Divisao de Contabilidade, procede o levantamento e atualizagao
de valores dos bens, bem como, a sua respectiva depreciacao temporal e
tecnolégica. Dentro das normas do Tribunal de Contas do Estado,
Tribunal de Contas da Uniao e Lei de Responsabilidade Fiscal, faz o
levantamento fisico e financeiro de todos os bens, organizando por
codigos e numeros as suas devidas lotagdes, anotando as transferéncias,
baixas e perdas fundamentadas e respaldadas por lei. Tem sob a sua
responsabilidade os controles especificados e explicitados pelos
responsaveis de cada Secretaria, Diretoria, Chefias, e Setores.
Acompanha as destinacdes de todas as aquisicdes patrimoniais mdveis e

imdveis. Assina documentos de destinacdes e baixas patrimoniais.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
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Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Ensino Médio Completo.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE COMPRAS
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Realizar pesquisas de precos segundo legislacdo especifica

comprando materiais e servicos da administracdao publica municipal, bem como,
manter atualizado o cadastro de fornecedores do municipio. Efetuar a fiscalizagao
de entrega de produtos e materiais, conforme estabelecido em edital e contratos

administrativos.

Descricdo Analitica: Ter sob sua responsabilidade os servidores que manterao

atualizado o cadastro de fornecedores do municipio. Emiti certificados de
regularidade. Realiza pesquisa prévia de precos de produtos e servigos. Fiscaliza o
recebimento de materiais, conforme prazos e condigOes estabelecidas em Edital e
contrato administrativo. Expede ordens de requisicoes e certifica a veracidade nas
notas fiscais e/ou outros documentos, relativos as compras efetuadas dentro da Lei
8666/93.

CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
b) Especial: Pode ser exigida prestacdo de servicos a noite, aos sabados,

domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.
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b) Instrugcdo: Ensino médio completo e no minimo estar cursando ensino superior

ou tecndlogo, preferencialmente Direito ou Administracao de Empresas.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE LICITAGOES
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelo acompanhamento e execugdo de todos

os procedimentos licitatérios.

Descricdo Analitica: Organiza e impulsiona processos licitatorios, auxilia na

emissao de justificativas nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao, dentro
das normativas da Lei 8666/93, coordena uma equipe técnica/administrativa que
emite extratos, editais, ordens de servigos. Eo responsavel apds autorizacgdo oficial
do Prefeito, do encaminhamento das publicacdes nos dérgdos oficiais, em especial
no fiel cumprimento nas publicidades junto ao Tribunal de Contas do Estado do
Parana, Diario Oficial, dependendo da modalidade licitatdria, 6rgao oficial e outros
meios para oportunizar a equidade e a total transparéncia publica. Encaminha
para analise e parecer do setor juridico, todos os tramites dos processos licitatérios
dentro da Lei 8666/93, em consonancia as solicitacdes técnicas, bem como, os

contratos em fidelidade ao procedimento, mais os extratos e ordens de servigos.

CondicOes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Superior Completo.
Rua Frei Rafael Proner n° 1457 — Caixa Postal 281 — CEP 86.360-000 — Tel: (43) 3542-4525 — Fax 3542-3322 e CNPJ 76.235.753/0001-48 mgl



SANDEIRANTES
5 il

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

c) Habilitacao funcional: Diploma preferencialmente, em Direito ou Administragao.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DA COMISSAO RECREATIVA E
ESPORTIVA MUNICIPAL- CREM

PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Dirigir as atividades desportivas do Municipio, coordenando

todos os eventos, como: Campeonatos de Futebol Amador da 12 e 22 divisao, Copa
CREM nas varias modalidades realizadas nos meses de janeiro, fevereiro e julho,
concomitante as demais competicOes, entre os quais se destacam o JEBANS (Jogos
Escolares de Bandeirantes), Jogos Abertos do Parand, etapas dos Jogos da

Juventude, Jogos Universitarios Municipal e outras competicoes.

Descricdo Analitica: Esta subordinado a Secretaria de Educacao e Cultura e

é o responsavel pela coordenacdao da administracdao dos servidores do
Ginasio de Esportes XIV de Novembro (Chineldo) e de todos os Estadios
Municipais e quadras poliesportivas. Realiza tarefas e dirige o setor
administrativo recreativo e esportivo da municipalidade, de acordo com a
legislacao municipal e demais normas superiores. Coordena todos os profissionais
docentes de Educacdo Fisica, acompanhando as atividades pedagdgicas
curriculares do Ensino Infantil e Fundamental, juntamente aos projetos sociais e da
32 idade, orientando a utilizagcao corretas dos equipamentos das ATIS (Academia

de Terceira Idade) e outros materiais.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: Pode ser exigida prestacdo de servicos a noite, e aos sabados,
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domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucao: Superior Completo.

c) Habilitacao funcional: Diploma em Licenciatura em Educacao Fisica.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ENSINO PEDAGOGICO
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Dirige e coordena a area pedagdgica, administrativa e

de projetos especiais para elevar o desenvolvimento educacional.

Descricdo Analitica: Orientar e fiscalizar o cumprimento da legislacao federal,

estadual e municipal nas escolas vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao e
Cultura. Organizar, ministrar, participar de treinamentos e cursos de capacitacao
para docentes e especialistas de educacao. Assessorar e controlar a execugao do
Plano Municipal de Educacao. Executar outras tarefas correlatas, tais como o
cronograma de atividades extracurriculares e projetos (Agrinho, etc.). E
articulador(a) de todas as acdes pedagodgicas junto as equipes e corpo docente da
Rede Municipal de Ensino. E o responsavel por implementar acodes visando a
insercao dos alunos especiais, trabalhando em sinergia com a APAE (Associacao

dos Pais e Amigos dos Excepcionais), outras entidades e ONGs.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: Pode ser exigida prestacdao de servicos a noite, e aos sabados,
P
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domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucao: Superior Completo.

c) Habilitagao funcional: Diploma em Pedagogia ou Licenciatura afins.

CARGO: DIRETOR DE CENTRO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO INFANTIL - CMEI
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE EDUCAQA'O E CULTURA

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética: Dirigir estabelecimento de ensino das séries iniciais infantis,

planejando, organizando, e coordenando a execugao dos programas de ensino e 0s
servicos administrativos, para possibilitar o desempenho regular das atividades
docentes e discentes. Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Analitica: Dirigir o centro de educacdao infantil no aspecto

pedagdgico e administrativo, cumprindo e fazendo cumprir as leis,
regulamentos e o calendario escolar dentro das determinagdes dos
organismos superiores. Coordenar os trabalhos do CEI (Centro de
Educacdao Infantil), no sentido de leva-lo a atingir os objetivos
propostos. Representar o CEI junto a comunidade, criando condicdes
para maior integracdao centro/coletividade. Convocar e participar de
reunidoes com os docentes, pais ou responsaveis. Coordenar a elaboracdo
do projeto pedagdgico do CEI. Representar o CEI em Juizo na esfera
Municipal, Federal e Estadual. Executar outras tarefas correlatas, e
comprometer-se com metas para elevar o nivel de ensino dentro dos
critérios do MEC, preparando as criangas para ascender ao ensino

fundamental em condicdes de assimilar os conteddos estabelecidos.
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Fazer cumprir o estatuto da crianca e do adolescente.

CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
b) Especial: Pode ser exigida prestacdao de servicos a noite e aos sabados,

domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucdo: No minimo estar cursando o 3° semestre no Ensino Superior em

Pedagogia ou Licenciaturas afins da area pedagdgica.

CARGO: DIRETOR ESCOLAR
PADRAO: CC - 01
SUBORDINADO A SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA

ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Dirigir estabelecimento de ensino fundamental, planejando,

organizando, e coordenando a execucao dos programas de ensino e 0S servicos
administrativos, para possibilitar o desempenho regular das atividades docentes e

discentes. Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Analitica: Dirigir a escola pedagdégica e administrativamente,

cumprindo e fazendo cumprir as leis, regulamentos, o calendario escolar
e as determinacdes dos organismos superiores de supervisao. Conduzir
os trabalhos da escola, no sentido de leva-la a atingir os objetivos
propostos. Representar a escola junto a comunidade, criando condicdes

para maior integracao escola/comunidade. Convocar e participar ,de
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reunidbes com os docentes. Coordenar a elaboracdo do projeto
pedagdgico da escola. Representar a escola em Juizo na esfera

Municipal, Federal e Estadual. Executar outras tarefas correlatas.

CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
b) Especial: Pode ser exigida prestacdo de servigos a noite e aos sabados,

domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucdo: No minimo estar cursando o 3° semestre no Ensino Superior em Pedagogia

ou licenciatura afins.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO AMBIENTAL

PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS

ATRIBUIGOES:

Descricao Sintética: Dirige o Departamento do Meio Ambiente e Recursos Hidricos

do Municipio, coordenando agdes para recuperar areas degradadas nos perimetros

urbano e rural, buscando a preservacdo e manutencdo da fonte da vida, a “Agua”.

Descricdo Analitica: Realiza tarefas e dirige o Departamento do Meio Ambiente

da municipalidade para o efetivo cumprimento da legislacao municipal e demais
normas superiores. E o articulador para o incremento de parcerias com o IBAMA,
IAP, UENP-Campus Luiz Meneghel, Seab/Emater, visando a conscientizacao para a

preservacdo da biodiversidade local. E o responsavel pela gestdo, controle e
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direcdo de toda a equipe operacional de servidores do aterro sanitario,
recolhimento dos diversos tipos de lixo e da manutencdao do programa de
reciclagem “Viva Bem”. De acordo com a legislacao municipal e demais normas
superiores, busca o efetivo cumprimento do Plano Municipal de Recursos Hidricos.
E o articulador das politicas publicas para preservar e recuperar as areas
devastadas, fiscalizando e acompanhando os processos de exploracao da finita
fonte de vida, que é a agua. Junto com o Secretario e demais organismos é o
responsavel em emitir pareceres técnicos para concessao de licenga proviséria para
escavagao de tanques, pogos artesianos, limpezas de minas e olhos d "agua e PCH
(Pequenas Centrais Hidroelétricas) e outras atividades que utilizem os recursos
hidricos naturais. E o responsavel pela gestdo, controle e direcdo de toda a equipe
operacional de servidores do Parque Municipal do Povo, e outros espagos

ambientais hidricos que forem criados e mantidos pela municipalidade.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugdao: Superior Completo, preferencialmente em Biologia e/ou correlatos.

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO AGROPECUARIO E PEQUENOS
PRODUTORES RURAIS

PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE AGRICULTURA E PECUARIA
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Dirigir o departamento agropecuario do Municipio, auxiligndo
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o Secretario da Agricultura e Pecudria na implementacdao dos controles para o

perfeito funcionamento da pasta.

Descricdo Analitica: Realizar tarefas e dirigir a divisdao agropecuaria da

municipalidade, de acordo com a legislacao municipal e demais normas superiores.
E o articulador junto & Secretaria da Fazenda para incrementar as emissdes de
notas fiscais de produtor, visando coibir sonegagdes, auxiliando no incremento da
arrecadacao, evitando perdas de receitas ao fisco municipal. Dirige os servidores
de expedicao e controle das notas fiscais do produtor e também os funcionarios da
patrulha rural, objetivando a racionalizacao na utilizagao dos equipamentos e

ferramentas.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucdo: Ensino Médio Completo.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE SERVIGCOS URBANOS
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE OBRAS, SERVICOS E
DESENVOLVIMENTO URBANO

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pela Divisao de Servigos Urbanos.

Descricdo Analitica: Controla a manutencao das caracteristicas do Sist
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Viario conforme definido em Lei. Faz a programacao, controle,
fiscalizacdo e acompanhamento de todas as obras previstas no Projeto
de Investimento do Plano Diretor. Controla e dirige o parcelamento e o
remembramento de areas conforme a Lei de Parcelamento do Solo
Urbano, e a expansdo urbana das areas definidas no Macrozoneamento e
incorporadas ao novo Perimetro Urbano. Gerencia as atividades
referentes a Legislacdo Urbanistica e outras tarefas da Secretaria de

Desenvolvimento Urbano.

Condicdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com eventuais servicos aos finais de

semana e feriados.

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Superior Completo

c) Habilitagcao Funcional: Engenheiro Civil ou Arquiteto com registro nos respectivos

conselhos.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE PROJETOS E PLANEJAMENTOS URBANOS
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

ATRIBUICOES:

Descricao Sintética:.Realiza estudos e pesquisas para planejamento

das atividades do Governo Municipal, articulando e interagindo

com todas as Secretarias e Setores da Municipalidade.

Descricdao Analitica: Chefia uma equipe que executa a atividade d

Rua Frei Rafael Proner n° 1457 — Caixa Postal 281 — CEP 86.360-000 — Tel: (43) 3542-4525 — Fax 3542-3322 e CNPJ 76.235.753/0001-48 47



PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANA

planejamento através de orientacdao normativa e metodoldgica
junto as Secretarias do Municipio, na concepgao e
desenvolvimento das respectivas programacodes. E responsavel
pela busca de oportunidades junto aos organismos dos entes
federados, alimentando o SICONV (Sistema de Convénio),
estando sob sua responsabilidade todos os projetos em execucgao
e/ou em andamento acompanhando diariamente os prazos para
cldusulas suspensivas junto a REDUR da Caixa EconOmica Federal
e outros. E o prospector de oportunidades para oportunizar uma
melhor infraestrutura, visando dar melhores <condigdes e

qualidade de vida aos municipes.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugdao: Ensino Superior Incompleto

CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DOS PROGRAMAS SOCIAIS
PADRAO: CC - 01
SUBORDINADO A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E ASSUNTOS DA

FAMILIA

ATRIBUICOES:
Descricdo Sintética:. Cuida de todos os programas sociais na esfera

estadual e federal, atendendo, coordenando e executando os

programas de acordo com as legislagdes.
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Descricdao Analitica: Chefia uma equipe que executa a atividade de

planejamento dos programas sociais estaduais e federais, sendo
eles, Bolsa Familia, Luz Fraterna, Beneficio de Prestacéo
Continuada, Pro jovem Adolescente, Cadastro Unico e Programa
de Atendimento Integral a Familia-Paif. bem como, na
coordenacdo, sempre atendendo os critérios impostos pelas
legislagdes vigentes. Prestacao de contas de todos os programas
relacionados e fiscalizagao para que o0 programa realmente

atenda sua finalidade.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucdo: Ensino Superior Incompleto, no minimo no 3° semestre,

preferencialmente em servigos Sociais e/ou areas correlatas.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DO SINE (SISTEMA NACIONAL DE
EMPREGO) / AGENCIA DO TRABALHADOR

PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DO TRABALHO, EMPREGO E ECONOMIA
SOLIDARIA

ATRIBUICOES:
Descricdo Sintética: Chefia a Agéncia do Trabalho e Emprego.

Descricdo Analitica: Coordena todas as etapas da Agéncia do Sine, bem

como, oportuniza atividades de trabalho e renda para as familias Bandeirante ,
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além de priorizar beneficios aos adolescentes e trabalhadores. E o agenciador entre
as instituicbes e entidades constituidas, e mediador entre o empregador e o
empregado. Sob sua responsabilidade esta uma equipe de servidores efetivos que
executam os trabalhos de mediacao de mao de obra, cursos de capacitagao,
encaminhamentos de seguro desemprego, selecionamentos de curriculos e outras

atividades inerentes para a intermediagao na busca do emprego e do trabalho.

Condicoes de Trabalho:

Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
Idade: Minima de 18 anos.

Instrugao: Ensino Médio Completo

CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DA SAUDE
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE SAUDE

ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Dirigir a divisdo administrativa da Secretaria de Saude do

Municipio, interagindo com os demais setores, buscando sempre a sinergia para
oferecer servigcos ageis e dignos, objetivando garantir aos municipios um

tratamento igualitario e humanizado.

Descricdo Analitica: Realizar tarefas e dirigir a divisdo administrativa de Saude

Publica da municipalidade, de acordo com a legislacdo municipal e demais normas
superiores. E o responsavel pelas escalas didrias dos servidores que locomovem
pacientes dentro do perimetro municipal e para outras localidades. Também
organiza os controles das despesas setorizadas e controla junto a equipe técnica os

estoques de materiais administrativos e medicamentosos, visando manter a

Rua Frei Rafael Proner n° 1457 — Caixa Postal 281 — CEP 86.360-000 — Tel: (43) 3542-4525 — Fax 3542-3322 e CNPJ 76.235.753/0001-48 50



SANDEIRANTES
5 il

PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES
ESTADO DO PARANAL

seguranca na oferta de produtos. Faz a supervisdao da triagem junto ao CISNOP,

Santa Casa de Misericérdia e demais Instituicoes de Saude Publica.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
b) Especial: Pode ser exigida prestacao de servicos a noite e aos sabados,

domingos e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucdo: Ensino Médio Completo

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DOS POSTOS DE SAUDE DO MUNICIPIO
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DA SAUDE

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelos Postos de Saude do Municipio.

Descricdo Analitica: Chefia e coordena os servidores que desempenham os

servicos basicos e administrativos nos Postos de Saude do Municipio, em

consonéancia a politica de Saude Publica Municipal.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.
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b) Instrucao: Ensino Superior Completo ou Tecndlogo, preferencialmente na area na

area de saude publica.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE CONTABILIDADE
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DA FAZENDA
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Dirigir a Divisao de Contabilidade do Municipio, cumprindo

com todas as normas estipuladas pelas Leis em vigor e em consonancia as
determinacdes do Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de Contas da Uniao e Lei

de Responsabilidade Fiscal.

Descricdo Analitica:;

a) Chefia o contador e todos os servidores da Divisdao de Contabilidade no
recebimento dos documentos de natureza orcamentaria, financeira, patrimonial
e operacional efetuando os registros e controles.

b) recebe e confere notas fiscais, além de anexa-las aos empenhos;

b) promove, mantém e vistoria a guarda dos documentos fiscais e processos
administrativos ( licitagcao, contratos, acordos e convénios);

c) realiza a juntada dos documentos pertinentes aos processos;

d) informa a receita e gera o boletim financeiro, diariamente;

e) analisa o saldo do boletim financeiro, concilia confrontando com o extrato
bancario, com a finalidade de manter a exatiddao dos seus registros, gerando,
conferindo e liberando os slips;

f) emiti relatérios ( de excecao, demonstrativos bancarios, fichas do razao, entre

outros) para conferéncia, fazendo registro e controles;
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g) elabora tabelas e quadros orcamentarios, financeiros, contabeis e estatisticos,
executando os demonstrativos financeiros exigidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal remetendo-os a apreciacao do Secretario da Fazenda e Prefeito.

h) E o responsavel por prestar outras informagdes e orientacdes relacionadas a
contabilidade publica;

i) remete mensalmente as informacgdes necessarias para cumprimento da Agenda
de Obrigacdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana.;

j) emiti parecer prévio, dos processos licitatorios e de adiantamentos concedidos a
técnicos, sobre o atendimento das normas legais;

k) analisa os balancos e o comportamento das receitas e despesas da Prefeitura.

) Determina a capacidade econOmico-financeira analisando as variacdes
orcamentarias.

m) Junto com o contador faz conciliacao das contas e revisa balancos, ou quaisquer
demonstracdes contabeis.

n) Planifica as contas, com a descricao das suas funcdes e do funcionamento dos
servigos contabeis elaborando calculos, analises e interpretacdo de amostragens
aleatorias ou probabilisticas;

0) Analisa projetos quanto a capacidade financeira, dando em conjunto com o
contador pareceres sobre a viabilidade dentro da Loa ( Lei Orgamentaria Anual);

p) Assina documentos, balancos, capacidade de endividamentos e outros

documentos pertinentes ao perfeito funcionamento da contabilidade publica.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;
Requisitos para Provimento:

a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucdo: Ensino Médio Completo com Registro no CRC.
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CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DA RECEITA E ARRECADA(,'I"\O
PADRAO: CC - 01
SUBORDINADO A SECRETARIA DA FAZENDA
ATRIBUICOES:
Descricao Sintética: Chefia os servidores da divisao, em consonancia a Lei

das Diretrizes Orcamentarias e as Leis do Plano Diretor Municipal, Cdédigo de
Posturas, Lei de Responsabilidade Fiscal e outras normas para o fiel cumprimento
do que preceitua a legislacao, visando resguardar o interesse publico para o

incremento da arrecadagao dentro das normas em vigor.

Descricdo Analitica: Realiza tarefas e dirige a Divisdao da Receita e Arrecadacgao,

de acordo com a legislacao municipal e demais normas superiores, com expedicoes
de alvaras e certidoes diversas. Executa e coordena toda a equipe de arrecadacgao
municipal, como o IPTU, ISS/QN, IBTI e outros, dentro das observancias da Lei de
Responsabilidade Fiscal, encaminha dentro do prazo legal os inadimplentes com o
Fisco, afim das providéncias juridicas cabiveis. E a &rea que propde medidas junto
com demais setores, as observancias para incrementar a receita, fiscalizando in-

loco os diversos segmentos das variadas atividades da economia local.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucdo: Estar cursando no minimo o 3° semestre de curso superior (Graduagao ou

Tecndlogo), preferencialmente em Administracdo, Direito ou Contabeis.

CARGO: DIRETOR DA DIVISAO DE PROTEGCAO E DEFESA DO CONSUMIDOR -
PROCON
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PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO

ATRIBUICOES:

Descricdao Sintética: O PROCON/PR tem como objetivo principal orientar, educar,

proteger e defender os consumidores contra abusos praticados pelos fornecedores

de bens e servigos nas relagdes de consumo.

Descricdo Analitica: Dirige o Procon Municipal, que € o 6rgdo oficial de protecao e

defesa do consumidor mais proximo do cidaddao, tendo sempre como base na
execucao dos servicos, o Codigo de Defesa do Consumidor. Tem como objetivo
principal orientar, educar, proteger e defender os consumidores contra abusos

praticados pelos fornecedores de bens e servigos nas relagdes de consumo.

Condicdes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrugdao: Superior Completo.

¢) Habilitacao Funcional: Advogado ou Bacharel em Direito.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE TRANSPORTES
PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUIGOES:

Descricao Sintética: Responsabiliza-se pelo transporte municipal.
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Descricdao Analitica: Organiza e coordena todas as atividades relacionadas ao

perfeito funcionamento do transporte escolar préprio e fiscaliza os terceirizados,
determinando o cumprimento das rotas dentro do que preceitua a legislacao do
transito e educacional. Orienta e estipula os roteiros dos veiculos, acompanha as

documentagoes, seguros, manutencoes e escalas dos motoristas.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com servigos eventuais apds o

expediente horario noturno, finais de semana e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Ensino Médio Completo

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DA PEDREIRA MUNICIPAL
PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelo funcionamento da Pedreira Municipal.

Descricdo Analitica: Chefia uma equipe de servidores efetivos e realiza os

servicos na pedreira municipal, com a programacao da extracao das
rochas dentro do que preceitua a legislagdao. Executa a programacao da
britagem de diversos tipos de pedras, britas, pedriscos e pd de pedra,
visando a recuperacdo e implantacdao da malha viaria urbana, do Distrito
e das comunidades rurais, bem como, dentro das necessidades para as
obras dos prédios puUblicos, pracas e logradouros. E o setor responsavel

pela base fisica de todas as obras publicas do municipio.
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CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas; Com servigcos eventuais aos finais de

semana e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugao: Minimo estar cursando o Ensino Fundamental.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DO CEMITERIO MUNICIPAL
PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pela chefia do Cemitério Municipal.

Descricdo Analitica: Coordena a manutencdao do Cemitério Municipal, bem

como, 0os servicos administrativos inerentes, zelando pela administracao
completa de toda a estrutura que envolve o espaco do cemitério. E
responsavel pela organizacdao dos eventos funebres, pela guarda,
conservacao das vias, arruamentos, Praca Paulo VI, capelas e cruzeiro.
Chefia uma equipe de servidores efetivos que fazem toda a limpeza e
manutencdo. E responsavel por todos os documentos do mapeamento
dos terrenos, timulos e carneiras. Expedem alvaras, declaragdes e guias

de recolhimentos.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com servigos eventuais apos o

expediente, finais de semana e feriados.
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Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucdo: Minimo estar cursando o Ensino Fundamental.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE OBRAS
PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE OBRAS, SERVICOS E
DESENVOLVIMENTO URBANO

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pela organizacao dos trabalhos que sdo

executados por dezenas de servidores.

Descricdo Analitica: Chefia a equipe e organiza a distribuicdao dos

trabalhos, escalando as equipes de servidores de forma que ocorra um
bom rendimento e otimizagdao na execugdo dos trabalhos diarios, como o
recolhimento do lixo doméstico e sua correta destinagcdo, mantendo as
coletas setorizadas. E o responsavel para acompanhar e planejar todas
as demandas de acgdes dos servicos urbanos de Ilimpeza (podas,
varricdes, cortes de gramas, pinturas de guias e meio-fio) das Escolas,
Centros de Educacao Infantil, ruas e avenidas, pracas, logradouros e
outras localidades publicas, bem como, na preservacao e manutencao de

prédios publicos.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas; com servicos eventuais, finais de

semana e feriados.
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Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Alfabetizado

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
RODOVIARIOS

PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE OBRAS, SERVICOS E
DESENVOLVIMENTO URBANO

ATRIBUIGOES:
Descricdo Sintética: Responsabilizar-se pela Divisao de Maquinarios, Equipamentos

e Ferramentas.

Descricdo Analitica: E o responsavel pela correta utilizacdo e manutencéo

dos equipamentos, coordenando os operadores, distribuindo tarefas e
cobrando a manutencao dos bens sob a sua responsabilidade junto com
os demais setores, faz a escala planejada dos servigos publicos,

otimizando os resultados com servigos eventuais aos finais de semana,

feriados e emergéncias.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com eventuais servigos aos finais de

semana e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugao: Alfabetizado
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CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO, HABITACIONAL
E REGULARIZACAO FUNDIARIA E URBANA

PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE POLITICA HABITACIONAL
ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelo Boletim Cadastro Imobiliario.

Descricao Analitica: Executa todo o trabalho referente a cadastramentos de

residéncias e terrenos. Responsavel pelo lancamento do IPTU (Imposto
Predial Territorial Urbano). Coordena o lancamento no Boletim Cadastro
Imobilidrio, de projetos de construcdes aprovados pelo Departamento de
Obras, bem como, desmembramentos de terrenos. Expedigao de
Certidoes Negativas e Descritivas. Controla a ordem cronoldgica dos
sorteios dos cadastramentos das demandas familiares que necessitam

moradias populares.

Condicoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com servicos eventuais apos o

expediente, e horario noturno, finais de semana e feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucdo: Ensino Médio Completo

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DO CENTRO DE ATENCAO PSICOSOCIAL -
CAPS
PADRAO: CC - 01
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SUBORDINADO A SECRETARIA DE SAUDE

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelo centro de atendimento Psicosocial -
CAPS, do Municipio.

Descricdo Analitica: Chefia a equipe de servidores e profissionais,

acompanhando a evolugao terapéutica dos pacientes com vulnerabilidade
psicosocial, oportunizando aos mesmos um tratamento humanitario,
visando acelerar o retorno ao convivio social. E o articulador junto as
demais areas para formatacdo de uma terapia ocupacional dentro das
determinacdes dos profissionais. Busca oportunidades de internamentos
junto a organismos, hospitais e entidades que estao habilitados e

preparados para receber os pacientes.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrugao: Superior Completo

c) Habilitacao funcional: Diploma em area de Saude Publica

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE SAUDE
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelo setor de Vigilancia Sanitaria.
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Descricdo Analitica: Chefia uma equipe técnica/administrativa, que

orientam e fiscalizam os imdveis urbanos e rurais e os estabelecimentos
comerciais/industriais dos diversos segmentos da municipalidade. E o
responsavel pelo fiel cumprimento das Leis do Plano Diretor Municipal e
Cdédigo de Posturas, no que tange aos aspectos sanitarios, e,
principalmente das normas da ANVISA e outros organismos. Executa
vistorias prévias, aplica multas e sangdes, visando preservar sempre o

interesse publico.

Condicdes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas; e eventuais fins de semana e

feriados.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrugao: Superior Completo

c) Habilitacdo funcional: Diploma em area de Saude Publica

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE FARMACIA
PADRAO: CC - 01

SUBORDINADO A SECRETARIA DE SAUDE
ATRIBUIGOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pela farmacia basica municipal.

Descricdo Analitica: Responsavel por administrar e gerenciar a farmacia

basica do posto central, a de manipulacdo e as dos PSFs, em obediéncia

com 0 que preconiza a legislagao e em sintonia com as normas e regras

- 4 -
do Conselho Regional de Farmacia.
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Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com servicos eventuais apos o

expediente.

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.
b) Instrucao: Superior completo

c) Habilitacao funcional: Diploma em Farmacia ou Bioquimica, com registro no respectivo
Conselho.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE AGENDAMENTO DA SAUDE
PADRAO: CC - 02

SUBORDINADO A SECRETARIA DE SAUDE

ATRIBUICOES:

Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pelos agendamentos da Secretaria de
Saude.

Descricdo Analitica: Organiza todas as demandas de agendamento de
meédicos e profissionais relativos a consultas e procedimentos basicos.
Assim como os exames laboratoriais e de imagens, consultas eletivas no

Cisnop, hospitais conveniados e cirurgias diversas.

CondicOes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas, com servicos eventuais apos o

expediente, horario noturno, finais de semana e feriados.

Requisitos para Provimento:
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a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugao: Ensino Médio Completo

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DO POSTO DE SAUDE DO DISTRITO NOSSA
SENHORA DA CANDELARIA
PADRAO: CC - 02
SUBORDINADO A SECRETARIA DA SAUDE
ATRIBUIGOES:
Descricdo Sintética: Responsabiliza-se pela Unidade de Saude no Distrito Nossa

Senhora da Candelaria, que dista 20 km da sede urbana.

Descricdo Analitica: Chefia e coordena os servidores que desempenham os

servicos basicos e administrativos na Unidade de Saude do Distrito Nossa
Senhora da Candelaria, em consonancia a politica de Saude Publica
Municipal. Encaminha as demandas dos moradores do Distrito e bairros
rurais adjacentes. Marca as consultas, faz supervisao e campanhas

orientativas e preventivas.

Condicoes de Trabalho:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrugao: Ensino Fundamental Completo

Art. 11 - Os eventuais ocupantes dos cargos em
comissao de Supervisor de Educacdo Fisica e Desportos; Diretor Coordenador do
PROCON; Diretor Geral dos Postos de Saude; Diretor Geral da Secretaria de

Administracdo; Coordenador do Setor Agropecudrio; Assessor de Planejamento;
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Oficial de Gabinete; Inspetor Geral de Ensino; Chefe da Enfermagem; Diretor da
Escola do Trabalho; Coordenador do Centro Municipal de Educagao Infantil;
Coordenador do Centro Psicopedagdgico; Assessor da Comissdao Recreativa
Esportiva Municipal, Chefe da Limpeza Publica Municipal; Chefe do Ginasio de
Esportes XIV de Novembro; Assessor do Centro Psicopedagdgico; Chefe da Padaria
da Industria de Alimentos; Chefe da Guarda Mirim Municipal; Assessor de
Assisténcia Social; Assessor do Setor de Controle Epidemiolégico; Chefe da Patrulha
Rural; Assessor de Imprensa; Assessor de Gabinete; Assessor de Assuntos
Comunitarios, Extensionista Rural e os demais ocupantes em diversos cargos
comissionados, ora extintos pelas revogacdes das Leis citadas no proximo artigo de
nimero 12 (doze), serdao automaticamente exonerados apds a publicacao
desta Lei, conforme estipula o Termo de Ajustamento de Conduta assinado
e pactuado com o Nicleo de Trabalho de Protecao ao Patrimoénio Publico do

Norte Pioneiro.

Art. 12 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial as Leis Municipais
n°® 1109/73 DE 12/04/1973, 1899/94, em seus anexos VIII e XII, posteriormente
alteradas pelas Leis n® 1932/95, de 04/07/1995; 2030/97 de 27/03/1997; 2048/97
de 23/07/97; 2.095/98 de 27/07/1998; 2.242/2001, de 18/06/2001; 2.376/2002,
de 29/11/2002; Art. 19 da Lei Complementar 09/2006, e arts. 99 e 10° da Lei
Complementar n© 21/2010.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do

Parana, em 18 de novembro de 2013.

enedito da Silva

Prefeitd Municipal
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