LEI COMPLEMENTAR n°89/2017

Data : 10 de outubro de 2017.

Sumula: AlteracGes nos anexos da Lei n® 1.899/94, de 08/11/94
e posteriores modificagbes, bem como, das Leis
Complementares n% 09/2011, 35/2011 e36/2011, de
cargos de provimento efetivo, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Bandeirantes, Estado do Parana, aprovou
e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

Art. 10 - Fica criado o cargo de provimento efetivo de
Assistente Administrativo em Gestao Publica, incluindo no Anexo I - classe de carreira -
nivel superior, da Lei n® 1.899/94, de 08/11/94.

ANEXO I — CLASSE DE CARREIRA — NIVEL SUPERIOR

PADRAO NIVEL CARGO
Aal 30 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO EM GESTAO PUBLICA

Art. 20 - Ficam criados os cargos de provimento efetivo de
Operario e Agente de Servigos Gerais, incluindo no Anexo II - classe de carreira - nivel basico,
da Lei n© 1.899/94, de 08/11/94:

ANEXO IIT — CLASSE DE CARREIRA — NIVEL BASICO

PADRAO NIVEL CARGO
Aal 03 AGENTE DE SERVICOS GERAIS
Aal 03 OPERARIO

Art. 3° - Fica introduzida, no ANEXO V, da Lei n° 1.899/94,
de 08/11/94, a descricdao dos cargos Assistente Administrativo em Gestdo Publica - 40
horas, de Agentes de Servicos Gerais — 40 horas, e Operario - 40 horas, com a
seguinte redacgao:

ANEXO V - DESCRICAO E ANALISE DOS CARGOS

TITULO DO CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO EM GESTAO PUBLICA|

GRUPO OCUPACIONAL: ADMINISTRAGAO




DESCRICAO SUMARIA: Coordenar, organizar, dirigir e executar os servicos administrativos, estabelecendo normas
para assegurar correta aplicacdo e eficiéncia dos referidos servigos, bem como emitir pareceres, anadlises e fluxos de

atividades administrativos, atuando de forma objetiva para o bom andamento da gestdo publica.

DESCRIGCAO DETALHADA:

- elaborar pareceres fundamentados na legislacdo ou em pesquisas realizadas;

- coordenar a elaboragdo de relatorios de atividades administrativas;

- coordenar expedientes administrativos em geral;

- ler e fazer registros de assuntos publicos de interesse da administragdo;

- controlar verbas orcamentdrias quando lotada na Divisdo de Contabilidade;

- examinar processos relacionados com os assuntos gerais da reparticdo que exijam interpretacdao de textos legais,
reunindo e preparando as informacdes ou expedientes que se fizerem necessarios para decisdes na Orbita
administrativa;

- orientar, supervisionar o calculo e lancamento de tributos;

- coordenar e/ou executar todos e quaisquer servico na area administrativa do municipio, seja em que Secretaria for.

- executar outras tarefas correlatas

ESPECIFICACAO:

1. REQUISITOPS MENTAIS

- Instrugdo: Graduagdo em nivel superior em Administragdo, Ciéncias Contdbeis, Direito, Gestdo Publica e
demais licenciaturas afins.

2. RESPONSABILIDADES ENVOLVIDAS:
- responsabilidade por trabalho que exige atencdo e cuidados para evitar erros que possam ser irreparaveis a
administragdo publica

TITULO DO CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS|

GRUPO OCUPACIONAL: Operacional em todas as Secretarias Municipais.

DESCRICAO SUMARIA: Atender as necessidades de todos e quaisquer servicos a serem desenvolvidos pela
instituicdo relacionado a limpeza e conservagdo dos prédios municipais e elaborar o pré-preparo, o preparo e a
finalizagdo de alimentos, nas instituigdes municipais.

DESCRIQZ\O DETALHADA:

- realizar a limpeza e a conservacao dos locais de trabalho da Administracdo em geral.

- higienizar utensilios de limpeza e de alimentagdo;

- executar quaisquer servicos gerais e comuns empreendidos pela Administracdo Municipal;

- limpeza do piso, fachadas, janelas e vidros;

- tirar o pé dos moveis;

- abastecer com produtos de limpeza e higiene as dependéncias da Instituigdo;

- Organizar e supervisionar servigos de cozinha;

- elaborar o pré-preparo, o preparo e a finalizagdo de alimentos, observando métodos de cocgdo e padrdes de
qualidade dos alimentos, sob supervisao.

- manter limpas e conservadas as dependéncias de copa e cozinha e todos os utensilios utilizados;

- distribuir merenda escolar;

- Fazer, atender e transferir ligagGes telefdnicas;

- recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinacgdes
definidas;

percorrer as dependéncias da instituicdo, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como, ligando e
desligando pontos de iluminagdo, maquinas e aparelhos elétricos;

- comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como, a necessidade de consertos e reparos
nas dependéncias, moveis e utensilios que Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia; e

- executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACAO:

1. REQUISITOS MENTAIS:

- Instrugdo: Ensino Fundamental Incompleto.

- Iniciativa: Trabalho rotineiro.

2. RESPONSABILIDADES ENVOLVIDAS: Tarefas que exigem atengdo normal.

3. REQUISITOS FISICOS:

- Esforgo Fisico: Pode permanecer em posigdes desconfortaveis por longos periodos.



4. CONDICOES DE TRABALHO:
- Ambiente: Trabalho individual ou em equipe, sob supervisdo, em ambiente fechado, expostos a ruidos e altas
temperaturas. Ha situacdes em que trabalha sob pressdo, o que pode ocasionar estresse.

PADRAO DE DESEMPENHO: rapidez e qualidade no preparo dos alimentos e na realizacdo dos servicos de cozinha,
bem como, limpeza e conservacdo dos ambientes.

TITULO DO CARGO: OPERARIQ)

GRUPO OCUPACIONAL: Operacional.

DESCRICAO SUMARIA: Atender todos e quaisquer servigos a serem desenvolvidos na Pedreira Municipal; Auxiliar
nos servicos bracgais executados na Instituicdo; Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de coleta de
lixo, varrigdes, lavagens, pintura de guias, aparo de gramas etc.

DESCRIQI\O DETALHADA:

- Realizar servicos bragais de quaisquer espécie;

-utilizar martelo quebra pedra bem como realizar servigos do martelete;

- zelar pela conservacgdo das ferramentas, maquinas e objetos sob suas guardas;

- executar tarefas relacionadas a pavimentagdo asfaltica;

- auxiliar nos servigos de limpeza publica;

- auxiliar nos servigos de aplicagdo de maquinas;

- auxiliar nos servigos de transporte;

- auxiliar nos servigos de manutencdo em geral;

- Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de coleta de lixo, varricGes, lavagens, pintura de guias, aparo
de gramas etc.

- Lavar vidros, janelas e fachadas dos prédios municipais;

- limpar recintos e acessorios dos mesmos.

- Executar reparos e servicos de manutencdo em dependéncias do municipio.

- Atender transeuntes, visitantes e municipes, prestando-lhes informagdes.

- Zelar pela seguranga do patriménio e das pessoas, solicitando meios e tomando providéncias para a realizacdo dos
servigos.

- Auxiliar nos servigos de manutencao e construcdo de edificacdes;

- abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas;

- quebrar pedras e pavimentos;

- limpar ralos e bocas-de-lobo;

- carregar e descarregar veiculos empilhando os materiais nos locais indicados;

- auxiliar no plantio, adubagem e poda de arvoreds, flores e grama para conservacdo e ornamentagdo de pragas,
parques e jardins;

- capinar canteiros de praga, parques, jardins e demais logradouros publicos;

- preparar argamassa, concretos e executar outras tarefas auxiliares em construgdes;

- assentar tubos de concreto, sob supervisdo na realizagdo de obras publicas;

- auxiliar na construgdo de palanques, andaimes e tendas para eventos, bem como, em caixas de rede de inspegao,
bocas-de-lobo e outras obras; e

- executar outras tarefas correlatas.

ESPECIFICACAO:

1. REQUISITOS MENTAIS:

- Instrugdo: Ensino Fundamental Incompleto.

- Iniciativa: Trabalho rotineiro.

2. RESPONSABILIDADES ENVOLVIDAS: - Trabalho simples, mas que requer grau elevado de atengao a fim de
evitar acidentes de trabalho.

3. REQUISITOS FiSICOS:

- Esforgo Fisico: Pode permanecer em posigdes desconfortdveis por longos periodos; Constante no manejo de
objetos; Trabalho pesado que requer esforgo fisico constante.

4. CONDICﬁES DE TRABALHO:

- Ambiente: ambientes sujos e exposicdo constante a riscos bioldgicos e a materiais toxicos.

PADRAO DE DESEMPENHO: Qualidade e presteza na execucdo dos trabalhos.



Art. 4° - Fica alterado o ANEXO IX - QUADRO DE CARGOS
DE PROVIMENTO EFETIVO, da Lei 1.899/94, de 08/11/94, e posteriores modificacdes, com

a situacao anterior e a situagao atual, com a criacdo de cargos:

ANEXO IX - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTQ EFETIVO

SITUACAO SITUACAO ATUAL
ANTERIOR
DENOMINACAO DENOMINACAO N° DE |CARGA GRUPO OCUPACIONAL
CARGOS [HORARIA
SEMANAL
ASSISTENTE SOCIAL | ASSISTENTE SOCIAL 04 40 SAUDE E ACAO SOCIAL
ENFERMEIRO ENFERMEIRO 30 40 SAUDE
FISIOTERAPEUTA | FISIOTERAPEUTA 15 20 SAUDE
FONOAUDIOLOGA |[FONOAUDIOLOGO 04 20 EDUCACAO
NUTRICIONISTA NUTRICIONISTA 05 40 EDUCACAO E SAUDE
PSICOLOGA PSICOLOGO 08 20 EDUCACAO E SAUDE
FARMACEUTICA FARMACEUTICO 06 40 SAUDE
TECNICO DE TECNICO DE 01 40 SAUDE
LABORATORIO DE LABORATORIO DE
COPROSCOPIA COPROSCOPIA
ADVOGADO - 02 20 ADMINISTRACAO
MEDICO CLINICO GERAL 09 20 SAUDE
MEDICO PEDIATRA - 05 20 SAUDE
MEDICO NEUROLOGISTA 01 20 SAUDE
MEDICO GINECOLOGISTA 04 20 SAUDE
MEDICO o1 20 SAUDE
GASTROENTEROLOGISTA
MEDICO ORTOPEDISTA 04 20 SAUDE
MEDICO o1 20 SAUDE
OTORRINOLARINGOLOGISTA
MEDICO UROLOGISTA 01 20 SAUDE
MEDICO CARDIOLOGISTA 04 20 SAUDE
MEDICO PNEUMOLOGISTA 01 20 SAUDE
MEDICO o1 20 SAUDE
ENDOCRINOLOGISTA
MEDICO VASCULAR o1 20 SAUDE
MEDICO 04 20 SAUDE
OFTALMOLOGISTA
MEDICO PSIQUIATRA 05 20 SAUDE
MEDICO GERIATRA 05 20 SAUDE
MEDICO EM 03 20 SAUDE
RADIOLOGIA E
DIAGNOSTICO POR
IMAGEM
MEDICO CIRURGIAO o1 20 SAUDE
GERAL




MEDICO OBSTETRA o1 20 SAUDE
CONTADOR o1 40 FAZENDA
ASSISTENTE TECNICO 10 40 ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
ENGENHEIRO AGRONOMO - o1 40 AGRICULTURA
40 HORAS
ELETRICISTA DE 02 40 OPERACIONAL
MANUTENCAO
INDUSTRIAL
ENGENHEIRO CIVIL 01 40 OBRAS
ARQUITETO 01 40 OBRAS
FARMACEUTICO 11 20 SAUDE
BIOQUIMICO
COMUNICADOR SOCIAL [ 40 ADMINISTRACAO
ANALISTA DE SISTEMA o1 40 ADMINISTRACAO
TECNICO EM 05 40 SAUDE
RADIOLOGIA
TECNICO DE 30 40 SAUDE
ENFERMAGEM
AUXILIAR DE FARMACIA 04 40 SAUDE
AGENTE DE SAUDE 06 40 |SAUDE
PUBLICA
TECNICO DE VIGILANCIA 03 40 |SAUDE
EM SAUDE
ASSISTENTE ASSISTENTE 14 40 EM EXTINCAO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
AUXILIAR AUXILIAR 50 40 EM EXTINCAO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
ESCRITURARIO ESCRITURARIO 23 40 EM EXTINCAO
RECEPCIONISTA RECEPCIONISTA 20 40 EM EXTINCAO
VIGIA VIGIA 60 40 OPERACIONAL
INSPETOR DE ALUNOS | INSPETOR DE ALUNOS 15 40 EDUCACAO
ENGENHEIRO ENGENHEIRO 02 20 AGRICULTURA E PECUARIA
AGRONOMO AGRONOMO
AUXILIAR DE AUXILIAR DE 02 40 OBRAS -
ENGENHARIA ENGENHARIA DIVERSAS
TECNICO AGRICOLA | TECNICO AGRICOLA 04 40 AGRICULTURA E PECUARIA
OFICIAL OFICIAL 22 40 EM EXTINCAO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
AGENTE AGENTE 08 40 EM EXTINCAO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
AJUDANTE DE SERVICO 30 40 EM EXTINCAO
FISCAL DE OBRAS FISCAL DE OBRAS 10 40 OBRAS
FISCAL FISCAL 06 40 FAZENDA
MEDICO MEDICO VETERINARIO 02 36 |SAUDE E AGRICULTURA
VETERINARIO
DENTISTA DENTISTA 12 20 SAUDE
VIGILANTE VIGILANTE SANITARIO 05 40 SAUDE
SANITARIO
TECNICO EM HIGIENE | TECNICO EM HIGIENE 02 40 SAUDE
DENTAL DENTAL
AUXILIAR DE AUXILIAR DE 13 40 SAUDE
ENFERMAGEM ENFERMAGEM
OPERADOR DE RAIO X | OPERADOR DE RAIO X 03 36 SAUDE
AGENTE SOCIAL AGENTE SOCIAL 08 40 ACAO SOCIAL
PADEIRO PADEIRO 05 40 ACAO SOCIAL
ATENDENTE SOCIAL | ATENDENTE SOCIAL 06 40 ACAO SOCIAL
TORNEIRO MECANICO | TORNEIRO MECANICO 03 40 OBRAS
MECANICO MECANICO 05 40 ADMINISTRACAO




OPERADOR DE OPERADOR DE 32 40 | ADMINISTRACAO E
MAQUINAS MAQUINAS AGRICULTURA
TRATORISTA TRATORISTA 06 40 | ADMINISTRACAO E
AGRICULTURA
MOTORISTA MOTORISTA 65 40 [ TODAS AS SECRETARIAS
ELETRICISTA ELETRICISTA 09 40 | OPERACIONAL - DIVERSAS
SECRETARIAS
PEDREIRO PEDREIRO 10 40 | OBRAS
PINTOR PINTOR 04 40 [ OBRAS E ADMINISTRACAO
BORRACHEIRO BORRACHEIRO 02 40 [ OBRAS E ADMINISTRACAO
AUXILIAR DE OBRAS | AUXILIAR DE OBRAS 11 40 [EM EXTINCAO
AUXILIAR DE AUXILIAR DE SERVICOS 164 40 | EM EXTINGAO
SERVICOS DIVERSOS | DIVERSOS
HORTICULTOR HORTICULTOR 05 40 | AGRICULTURA
OPERADOR DE MUNK | OPERADOR DE MUNK 03 40 [ ADMINISTRACAO E OBRAS
CALCETEIRO CALCETEIRO 03 40 [ EM EXTINGAO
ZELADOR ZELADOR 90 40 | EM EXTINCAO
SECRETARIA ESCOLAR | SECRETARIA ESCOLAR 30 40 | EM EXTINGCAO
SERVENTE SERVENTE 150 40 | EM EXTINGCAO
MERENDEIRA MERENDEIRA 50 40 [EM EXTINGAO
TECNICO EM TECNICO EM 05 40 | TODAS AS SECRETARIAS
INFORMATICA INFORMATICA
MARGARIDA MARGARIDA 52 40 [ ADMINISTRACAO
ARQUIVISTA ARQUIVISTA 02 40 | ADMINISTRACAO
AGENTE DE SERVICOS | AGENTE DE SERVICOS 60 40 |[EM EXTINGAO
URBANOS URBANOS
AGENTE DE SERVICOS 120 40 | OPERACIONAL EM TODAS AS
GERAIS SECRETARIAS
OPERARIO 120 40 | OPERACIONAL EM TODAS AS
SECRETARIAS

Art. 59 - Os cargos de Zelador, Merendeira, Servente, Ajudante
de Servico, Agente de Servigos Urbanos, Auxiliar de Servigos Diversos, Agente Administrativo,
Assistente Administrativo, Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Obras, Calceteiro, Escriturario,
Oficial Administrativo, Recepcionista e Secretaria Escolar, expressos no ANEXO VI - CARGOS
EFETIVOS TRANSITORIOS, da Lei n® 1.899/94, de 08/11/94, e ANEXO III - CLASSE DE
CARREIRA, da Lei Complementar 09/2006, ressalvando-se e resguardando-se os direitos de
seus possiveis ocupantes e quaisquer outros direitos ja adquiridos, serdo extintos na vacancia.

ANEXO VI — CARGOS EFETIVOS TRANSITORIOS

DENOMINACAO DO CARGO CARGA No DE | NIVEL BASICO

HORARIA | CARGOS

SEMANAL | OCUPADOS
ZELADOR 40 28 1
MERENDEIRA 40 05 2
SERVENTE 40 33 1
AGENTE DE SERVICOS URBANOS 40 12 2
AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS 40 92 2
AJUDANTE DE SERVICOS 40 13 3
AGENTE ADMINISTRATIVO 40 02 21
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 40 08 24
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 40 09 19
AUXILIAR DE OBRAS 40 02 02
CALCETEIRO 40 02 07




ESCRITURARIO 40 08 23
OFICIAL ADMINISTRATIVO 40 09 25
RECEPCIONISTA 40 o1 12
SECRETARIA ESCOLAR 40 07 10

Paragrafo Unico - Os cargos de AUXILIAR DE BIBLIOTECA,
CARPINTEIRO, COSTUREIRA, ENCARREGADO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL,
INSTRUTOR DE ESPORTES, JARDINEIRO, LADRILHEIRO, MAESTRO, MARCENEIRO e
TELEFONISTA, todos cargos nao providos, ficam extintos.

Art. 6° - Fica incluido no ANEXO V, da Lei Complementar
35/2011, na descrigdo detalhada do cargo de Assistente Técnico Administrativo, a funcdo
de “telefonista e recepcionista e secretaria escolar", e no cargo de comunicador social fica
acrescidos nos requisitos os cursos de publicidade e propaganda ou relagdes publicas.

Art. 70 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do Paran4,

em 10 de outubro de 2017.

Lino Martins
Prefeito Municipal



