DECRETO n°2819/2013

Data : 16 de dezembro de 2013.

Stmula: Regulamenta e disciplina a concessdo de diarias aos
servidores publicos municipais da administracao
direta e autarquica (SAAE), e fixa a tabela, nos
moldes dos artigos 80 e 81 da Lei n° 1.886/1996.

Celso Benedito da Silva, Prefeito Municipal de Bandeirantes,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA

Art. 1° - Este Decreto tem como objeto a regulamentacdo da
concessdo de diarias aos servidores publicos municipais que, a servico do Municipio,
tiverem de se afastar da sede deste, em carater eventual ou transitorio, de interesse publico
para outra cidade do territorio do Pais, as quais cobrirdo as despesas com alimentacdo e
hospedagem e transporte urbano nos limites da cidade de destino.

8 1° - Entende-se por sede, para os efeitos desta lei, o local em
que o servidor exerce sua funcdo, dentro do perimetro Municipio de Bandeirantes ou
Distrito de Nossa Senhora da Candeléria.

§ 2° - Nas diarias ndo estdo inclusos 0s custos com passagens
ou quaisquer despesas com locomocdes, tais como: combustiveis.

§ 3° - As diérias somente serdo pagas mediante autorizacgao do
Prefeito Municipal e 0 ATO DE_CONCESSAO, emitido ap6s autorizacdo devera
impreterivelmente conter: beneficiario(nome, cargo, setor, CPF), objetivo da viagem,
periodo de afastamento, origem e destino, quantidades de diarias e valores;

I) Para efeito da concessdo da diaria sera estipulado a data da
viagem de ida até o dia de retorno;

I1) Ndo excedera a metade do valor da diaria, quando néo
houver pernoite fora do local de origem, na data do retorno, ou quando a hospedagem for
custeada por 6rgao ou entidade da Administracdo Publica ou ente federado;

[11) O pagamento no caso de deslocamentos recairem aos finais
de semana ou feriados, sera excepcional e expressamente justificado e autorizado;

IV) As despesas de diarias seguirdo o rito da Lei Federal n°
4320/64: concessdo mediante Empenho Prévio, emissdo de Nota de Liquidagdo e de
Ordem de Pagamento, dentro dos limites do Crédito Orgamentario;

V) Obrigatoriamente sera publicado no site oficial do
municipio com um link especifico.

Art. 2° - Em hipotese alguma podera ser autorizada a
concessdo de indenizacdo apos a realizagdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no
caso de verificacdo de despesas imprevisiveis e de forca maior devidamente justificadas e
documentadas.



Art. 3° - A autorizacdo para concessdo de diarias pressupde,
obrigatoriamente:
§ 1° - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o

interesse pablico;

§ 2° - Correlagéo entre o motivo do deslocamento e as
atribuices do cargo.

Art. 4° - Nos termos da Lei Estadual n® 16.595/2010, o
pagamento de diérias sera obrigatoriamente publicado no 6rgao oficial de imprensa do
respectivo ente, com indicacdo do nome do servidor que as recebeu, cargo ou funcdo,
destino, periodo de afastamento, atividade desenvolvida, valor despendido e 0 nimero do
processo administrativo a que se refere a autorizacao.

8 1°- A diaria serd composta pelas seguintes modalidades:

I - Os Servidores que se deslocarem da sede do Municipio de
acima de 101 kms com pernoite, exemplo: Londrina, Maringa e outros

Cargo Valor/Diéria
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito R$- 350,00
Secretarios, Contador, Controladoria,

Consultoria Juridica e Diretor do SAAE e
Demais Servidores da Prefeitura e do
SAAE R$- 250,00

Il - Os Servidores que se deslocarem da sede do Municipio
para capitais e demais com pernoite:

Cargo Valor/Diéria
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito R$- 600,00
Secretarios, Contador, Controladoria,
Consultoria Juridica e Diretor do SAAE R$- 450,00
Demais Servidores da Prefeitura e do
SAAE R$- 300,00
Motoristas da salde, educacéo e outros R$- 150,00

I11 - Os Servidores da Prefeitura Municipal e do SAAE que se
deslocarem da sede do Municipio para Brasilia(DF), incluindo-se o Prefeito, Vice-Prefeito,
Secretarios e Diretor do SAAE, o valor da diaria € de R$-900,00

§ 2° - Os motoristas preferencialmente da saude, educagdo e
acao social com deslocamentos com distancias inferiores a 101 Km, tais, como: Cornélio
Procépio, Assis(SP), Ourinhos(SP), Arapongas, Jacarezinho, Santo Antonio da Platina e
Sado Jer6bnimo da Serra, o valor da diaria serd de R$-60,00 (sessenta reais) para
alimentacd0.0OBS: As diarias serdo provisionadas na semana anterior as viagens com
solicitacdo e anuéncia do Secretario responsavel.



Art. 5° - N&o serdo pagas mais de 20 (vinte) diarias no més por
servidor e, o funcionario que receber e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, ficara
obrigado a restituir integralmente, no prazo maximo de 03 (trés) dias.

Paragrafo Unico — Nas hipoteses em que o servidor retornar a
sede em prazo menor do que o previsto para 0 seu afastamento, restituird as diarias
recebidas em excesso, em igual prazo referido no “caput” deste artigo.

Art. 6° - As diarias serdo requeridas a Secretaria da Fazenda
por meio de requerimento interno com uma antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)
horas, exceto nos casos de urgéncia, especialmente quando o requerimento for feito pelo
Prefeito Municipal.

§ 1° - Caberd ao Secretario(a) de cada area autorizar o
deslocamento dos servidores a eles vinculados, sendo que as diarias, em qualquer das
modalidades, serdo creditadas em favor do funcionario mediante empenho prévio, emitido
somente apds o ato de Concessdo de Diaria, nos termos do Anexo Il da presente lei,
obedecendo a numeracdo seqiiencial e em ordem cronoldgica. Se o servidor ndo obedecer o
Paragrafo Unico do artigo 5° e Paragrafo Unico do art. 7°, sera descontado no salario do
Secretario que autorizou a liberagéo.

8 2° - Nos casos em que o servidor estiver em outra localidade
e o0 deslocamento perdurar mais tempo do que o previsto, bastard que o mesmo entre em
contato com o seu superior imediato, requerendo 0 necessario, e este, autorizando o
pedido, faca o requerimento a Secretaria da Fazenda, sendo posteriormente efetuado o
depdsito da(s) diaria (s) necessaria(s) na conta do servidor que, em contrapartida, devera
efetuar a comprovacdo da necessidade de ter permanecido mais tempo do que o requerido
inicialmente, tudo precedido da devida publicidade.

Art. 7° - A prestacdo de contas serd efetuada por meio de
relatorio, e na auséncia deste, sera instaurado procedimento administrativo para apuracao
da conduta do servidor e desconto na proxima folha de pagamento.

Paragrafo Unico - A prestacdo de contas da utilizagdo das
didrias concedidas para a participacdo de servidores em palestras e cursos, deverd ser
realizada com a apresentacao de certificados ou documentos equivalentes.

Art. 8° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do
Parana, em 16 de dezembro de 2013.

Celso Benedito da Silva
Prefeito Municipal



ANEXO I
DECRETO n° 2.819/2013

RECIBO N° /20

NOME DO SERVIDOR(a):

CARGO:

SECRETARIA:

DATA DA CONCESSAO:

DESTINO:

DATA DE SAIDA:

HORARIO DE SAIDA:

DATA DO RETORNO:

HORARIO DO RETORNO:

MEIO DE TRANSPORTE: aéreo( ) 6nibus( ) veiculo préprio( )

veiculo do Municipio( ) Outros( )

MOTIVOS DA VIAGEM:

CONTA DO SERVIDOR(a): Ageéncia: Banco:

Conta: CPF:

Declaro ter recebido a importancia supra, ciente do compromisso da
prestacdo de contas logo apds o meu retorno de viagem, bem como das

consequéncias previstas na Lei n° e do desconto em folha de
pagamento.
Bandeirantes, de de 20

Nome completo do Servidor(a) Assinatura do Servidor(a)




ANEXO IlI
DECRETO N° 2819/2013

ATO DE CONCESSAO DE DIARIAS

NUMERO DO ATO:
DATA DA CONCESSAO:
DECRETO N°
SECRETARIA:
SERVIDOR(a):

CARGO:

SAIDA: RETORNO PREVISTO:
DIA: DIA :
HORARIO: HORARIO:

DESTINO:
MOTIVO DA VIAGEM:

NUMERO DE DIARIAS TABELA VALOR
CONCEDIDAS: (1, 1) UNITARIO
EM UPF
| TOTAL EM REAIS: | R$ |

Autorizo a emissdo do empenho, liquidacdo, ordem de pagamento, e crédito em favor do
Servidor(a) , através
de depdsito em conta bancéria de sua titularidade ou emissdo de cheques nominais.
Declaro ainda serem verdadeiras as informacdes supra, sob pena de responsabilidade civil,
criminal e administrativa.

Bandeirantes, de de 20 )

Nome do(a) Secretério(a) Assinatura do(a) Secretéria
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