DECRETO N° 267772011

CELSO BENEDITO DA SILVA, Prefeito Municipal de
Bandeirantes, Estado do Parana, no uso de suas atribuicoes
legais, dispoe sobre pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento e estabelece normas para a respectiva prestagio
de contas,

DECRETA

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido na Prefeitura Municipal de Bandeirantes,
a forma de pagamento de pequenas despesas e despesas para viagens a servico publico pelo
regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1.964 e no paragrafo tnico do artigo 60 da Lei Federal n. 8.666 de 21 de
junho de 1.993.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicao de servidor efetivo ou no exercicio de cargo em comissdo, sempre precedido de
empenho na dotagao propria, para fins de realizar despesas que, por sua natureza, urgéncia ou
peculiaridade, nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°- O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de
despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo, que economicamente
nao justifique a adogdo do sistema usual de processamento em funcio do reduzido valor a ser
pago, pela impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econdmica de estocagem, e em casos
de emergéncia que possam causar prejuizo ao Municipio ou perturbar o atendimento dos
servicos publicos e ainda para custear despesas realizadas em viagem a servico dos interesses do
municipio.

Paragrafo Unico - Os pagamentos a serem efetuados através do
Regime de Adiantamento ora instituido, restringir-se-ao aos casos previstos neste Decreto e
sempre em carater de excecgao.

Art. 4.2 - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

[ - materiais de consumo em final de estoque regular;

II - servicos de terceiros, prestados por pessoa fisica, em carater de excecéo;



Il - servicos de terceiros, prestados por pessoa juridica, em carater de
excecao;

IV - passagens e despesas com locomogio de pequeno vulto;

V - despesas decorrente decorrentes de viagens, tais como hospedagens,
refeicoes e lanches, gastos com estacionamentos, transportes urbanos, pedagios ;

VI - selecdo, treinamento e aperfeicoamento de pessoal, em carater de
excecao;

VII - aquisic@o de livros, revistas, publicagdes técnicas e cientificas, obras,
pecas ou objetos de arte ou historicos, quando inviabilizada a submissdo ao processamento
regular da despesa;

VIII - gastos restritos com a conservagao e adaptacao de bens imoveis, tais
como: servicos de limpeza, pequenos reparos em instalacoes elétricas, hidraulicas, sanitarias, de
telefonia e similares, servicos de reparos e manutencao de equipamentos de escritorio;

X - gastos restritos com reparo, conservacio e manutencdo de bens moveis,
tais como: servicos e materiais necessarios para manutencao de veiculos ou maquinarias da frota
municipal, emplacamento, lubrificantes, combustiveis liquidos e gasosos e pecas de reposicao,
desde que em situacdo de comprovada emergéncia e de pequena monta;

X - assisténcia social, desde que emergente;

XI - despesas de pequena monta com festividades, recep¢des, promogoes e
competicoes de carater artistico, cultural, turistico e esportivo;

XII - de carater secreto, com diligéncias policiais, judiciais ou sindicancias
administrativas ou fiscais;

XIII - alimentacdo, géneros alimenticios, quando, por motivo de for¢a maior
ou caso fortuito, nao for possivel o regime normal de fornecimento;

X1V - exposicoes, congressos, conferéncias, seminarios, cursos e afins;

XV - custas judiciais

XVI - despesas de pequena monta de pronto pagamento.



Art. 5° - Consideram-se despesas de pequena monta e de pronto
pagamento as que se realizam com:

I - selos postais, telegramas, materiais e servicos de limpeza e higiene,
lavagem de roupas, pequenos consertos, transportes urbanos, pequenos carretos, agua, gas e
congéneres;

IT - encadernacao, impressos e artigos de papelaria, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato, aquisicio avulsa de livros, jornais, revistas e
publicacoes;

III - artigos farmaceéuticos ou de laboratorios, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proximo ou imediato;

IV - outra e qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata
ou inadiavel, desde que devidamente justificada.

Capitulo 11
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 6° - As requisi¢des de adiantamentos serao feitas através de
oficio dirigido ao titular da Secretaria Municipal de Fazenda, pelo servidor responsavel pelo
numerario do Regime de Adiantamento, devendo prestar contas a mesma Secretaria até o prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 7° - A Secretaria de Financas nao fara novo adiantamento:
[ - a quem do anterior nio haja prestado contas no prazo de 30 dias datado

do recebimento;

I - a quem deixar de atender notificacdo para regularizar prestacdo de
contas.

[1I - para despesa ja realizada;

IV - ao agente politico responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo I11
DO PERIODO DE APLICACAO



Art. 82 - O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado
durante o periodo de trinta dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 92 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicacao.

Art. 10° - Os adiantamentos serio autorizados até 30 de
novembro de cada exercicio financeiro devendo a prestagido de contas ocorrer ate o dia 20 de
dezembro do mesmo exercicio.

Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 11 - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado
seguindo diretamente na Secretaria Municipal de Fazenda para a competente autorizagao.

Art. 12 - Os processos de adiantamentos terdo sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 13 - Cabera ao Setor de Controle Interno, antes de efetuar o
registro do empenho, observar se foram cumpridas todas as etapas legalmente previstas no
Decreto.

Paragrafo Unico - Constatado vicio procedimental, ndo se dara
prosseguimento ao pedido, que sera devolvido ao érgao solicitante para saneamento.

Art. 14 - O adiantamento s6 podera ser liberado apods a
assinatura, pelo tomador, da competente autorizacio para débito em conta corrente do valor
recebido.

Paragrafo tinico - O débito de que trata este artigo sera realizado
a partir do primeiro deposito efetuado pela Prefeitura Municipal de Bandeirantes, em conta do
responsavel, a titulo de vencimento ou equivalente, a partir do término do prazo para prestacio
de contas ou para a devolugido do adiantamento, em tantas vezes quantas forem necessarias a
cobertura da importancia adiantada.

Art. 15 - A importancia recebida em regime de adiantamento
devera ser depositada, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do seu recebimento, em
conta bancaria aberta em nome do beneficiario do adiantamento, vinculada a Prefeitura
Municipal de Bandeirantes.

Paragrafo Unico - E dispensavel de deposito bancario, o
adiantamento:

a-) de valor inferior a R$ 2.000,00 (dois mil reais);

b-) de wvalor superior a R$ 2.000,00 (dois mil reais), desde que
fundamentado a sua dispensa juntamente com a autorizacao motivada do Prefeito.



Art. 16 - Efetuado o pagamento o Setor de Contabilidade
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacdo em conta apropriada subordinada
a0 grupo - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 - O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de
classificacao diferente daquela para a qual foi autorizado.
Art. 18 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante das despesas, que consiste em:
I - recibo do qual constem:

a) em se tratando de pessoas fisicas:

nome completo, nimero do documento de identidade, CPF e endereco de
quem o firme, discriminagio do servico, local e data;

b) em se tratando de pessoas juridicas:

razdao social, CNP]J, endereco, discriminacio do servico, local, data e
assinatura de quem o firme;

IT - nota fiscal da qual constem a discriminagéo, a quantidade, espécie, valor
total da despesa realizada, local e data;

III - cupom fiscal constando a identificacio do emitente, desde que
discriminada a parte a despesa realizada.

Paragrafo Primeiro - os documentos dos itens I e II, devem ser
extraidos em nome da Prefeitura Municipal de Bandeirantes ou do respectivo fundo municipal
quando for o caso.

Art. 19 - Os comprovantes de despesa nao poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas
vias, ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducio.

Paragrafo tunico - Todos os documentos deverdo ser
apresentados em via original.

Art. 20 - Cada pagamento devera ser rigorosamente justificado,
esclarecendo-se a razao de despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e todas as informacoes
que possam melhor explicar a necessidade da operacio.



Art. 21 - Em todos os comprovantes de despesa constara o
atestado de recebimento do material ou da prestacio do servico, passada pelo tomador do
adiantamento.

Art. 22 - Em hipotese alguma poderdo ser adquiridos
equipamentos e materiais permanentes com recursos de adiantamentos.

Capitulo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 - O responsavel pelo adiantamento prestara contas do
adiantamento recebido, em até 30 (trinta) dias, contados da data de seu recebimento.

Paragrafo Primeiro - Nenhuma prestacio de contas podera
ultrapassar o dia 20 de dezembro de cada exercicio financeiro.

Paragrafo Segundo - A cada adiantamento correspondera uma
prestacado de contas.

Art. 24 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no
Divisao de Contabilidade, dos seguintes documentos:

[ - oficio assinado pelo servidor publico interessado no adiantamento,
enderecado ao Secretario Municipal da Fazenda, contendo o valor da liberagdao, nome do
responsavel pelo adiantamento, cargo, espécie de despesa, dotacdo e prazo para utilizacio do
recurso;

II - balancete de prestacao de contas;

[T - relac@o de todos os documentos de despesa constando: nimero e data
do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no
final da relacao a soma da despesa realizada.

IV - copia da guia de recolhimento do saldo nio aplicado, se houver;

V - copia da Nota de Empenho;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica,
na mesma seqiéncia da relacdo mencionada no item III.

VII - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serao
colocados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderao ser colocados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente:
a) atestado de recebimento do material ou da prestacao do servico;

b) a finalidade da despesa;



c) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizeram
necessarios a perfeita caracterizacio da despesa, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 25 - Havendo saldo, este podera ser utilizado para novo
adiantamento quando necessario.

Paragrafo tnico - Sendo a dltima prestacdo de contas do
exercicio financeiro, o saldo restante do adiantamento devera ser recolhido ao Tesouro
Municipal, através de Guia de Recolhimento emitida pela Secretaria Municipal de Fazenda, da
qual devera ser juntada copia a prestacdo de contas.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - Cabera ao Controle Interno a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 27 - Recebidas as prestagdes de contas, a Divisao de
Contabilidade verificara se as disposicdes do presente Decreto foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo tnico - Nao havendo cumprimento das exigéncias
necessarias dentro do prazo fixado, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento, o disposto no art.
32 do presente Decreto.

Art. 28 — Se as contas estiverem em ordem, o Controle Interno
certificara através de documento proprio e o encaminhara, apensado ao processo que autorizou
o adiantamento, 2 Comissdo de Tomada de Contas para exame final e parecer.

Art. 29 - Com os pareceres do Controle Interno e da Comissao
de Tomada de Contas, o processo sera encaminhado diretamente a apreciacao do Excelentissimo
Senhor Prefeito Municipal, para aprovacio ou nio aprovacdo das contas, voltando ao Controle
Interno para as seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagao;

b) arquivar o processo de prestacio de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

II - na hipotese da aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no inciso L.

III - nao tendo sido aprovadas as contas, o Prefeito fara despacho motivado
requerendo maiores explicacoes sobre duvidas existentes ou, diante do caso, abertura de
processo administrativo para apuracao dos fatos e atos praticados.



Art. 30 - A Divisao de Contabilidade organizara calendario para
controlar as datas em que deverao ser prestadas as contas de adiantamentos concedidos.

Art. 31 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Divisio de Contabilidade,
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
uteis para faze-lo.

Paragrafo tnico — Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 32 - Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacio de
contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no presente Decreto, o Controle Interno
remetera, de imediato, a copia do oficio a que se refere o paragrafo tnico do art. 31, a
Procuradoria Juridica, devidamente informado, para abertura de sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, nos termos da Lei Federal n. 9.784/99 e legislacao afim.

Art. 33 - As despesas consideradas improprias e nao
pertinentes a administracao publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas do
presente Decreto, serdo glosadas, devendo o Tomador do adiantamento proceder ao
recolhimento ao Tesouro Municipal, das importancias glosadas, estando autorizado o Poder
Executivo descontar em folha de pagamento do responsavel a importancia nao recolhida aos
cofres Publicos no caso de descumprimento do presente Decreto.

Art. 34 - Esta Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do Parana,
aos 14 de marco de 2011.

Celso Benedito da Silva
Prefeito Municipal
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