DECRETO N° 2.488/2007

Stmula: Regulamenta a modalidade de licitacdo denomi-
nada pregéo presencial no ambito da administracdo direta
do Municipio de Bandeirantes(PR) e da outras providén-
cias.

José Fernandes da Silva, Prefeito Municipal de Bandei-

rantes, Estado do Parana, no uso de suas atribuicdes le-
gais, e nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002,

DECRETA

Art. 1° - Ficam regulamentadas as normas e procedimen-
tos relativos a modalidade denominada Pregdo Presencial, no @mbito da Administracéo
Direta, Indireta e Funcional do Municipio de Bandeirantes(PR).

Art. 2° - Pregédo Presencial é a modalidade de licitacéo,
do tipo menor preco, destinada a aquisicdo de bens e a prestacdo de servicos comuns,
qualquer que seja o valor estimado da contracdo, em que a disputa é feita em sessdo pu-
blica, por meio de propostas de precos escritas e lances verbais.

8 1° - Consideram-se bens e servigos comuns, para fins e
efeitos deste Decreto, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser ob-
jetividade definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado, relacio-
nados no Anexo ao presente Decreto.

8§ 2° - Dependera de regulamentacdo especifica a realiza-
cao de Pregdo Eletrénico com a utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo.

Art. 3° - A licitacdo na modalidade Pregdo néo se aplica
as contratacdes de obras e servicos de engenharia, bem como as locacdes imobiliarias e
alienacdes em geral, que serdo regidas pela legislacdo geral da Administracéo.

Art. 4° - A fase preparatoria do Pregdo observara as se-
guintes etapas:
| — justificativa da contratacdo;
Il — definicdo do objeto do certame da forma precisa, suficiente e clara, vedadas especi-
ficacBes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a com-
peticdo ou a realizacdo do fornecimento ou a prestacdo de servigos:



Il — planilhas de orgcamento com os quantitativos e os valores unitarios e totais, com a
indicacdo da fonte de pesquisa, no caso de servigos, e pesquisas de precos, no caso de
compras, obedecidas as especificacdes do inciso anterior e as praticadas no mercado;

IV — fixacdo de critérios de aceitacdo das propostas, das exigéncias de habilitacdo e das
clausulas do contrato, inclusive a condicdo e forma de pagamento, as obrigacdes das par-
tes, as condices de fornecimento e prestacdo de servicos, as san¢es administrativas
aplicaveis por inadimplemento, legislacdo especifica e demais condi¢bes essenciais para
o fornecimento ou servico;

V — aindicacgéo da disponibilidade de recursos orcamentarios com a indicacdo das res-
pectivas rubricas e o cronograma de desembolso financeiro;

VI — aprovacéo das minutas de edital e de contrato por assessoria juridica do Municipio;
VIl — designacéo, pelo Sr. Prefeito Municipal, do pregoeiro responsavel pelos trabalhos
e sua equipe de apoio;

VIII —autorizacdo de abertura de licitagdo pela autoridade competente.

8 1° - No caso de prestacdo de servicos devera ser junta-
do documento que contenha a descricdo dos servigos a serem executados, prazo e condi-
¢ao de execucao e os demais elementos capazes de influenciar no preco a ser ofertado.

8 2° - O responsavel pelas especifica¢des técnicas do pro-
jeto licitado compora a equipe de apoio do pregoeiro.

Art. 5° - O pregoeiro sera designado dentre os servidores
municipais e a equipe de apoio, integrada em sua maioria por servidores pertencentes ao
quadro permanente do Municipio, devera prestar a necessaria assisténcia ao desempenho
de suas fungdes.

Paragrafo Unico — Observada a regra de competéncia es-
tabelecida no art. 6°, os integrantes da equipe de apoio responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pelo pregoeiro, ressalva a posi¢édo individual divergente estiver
devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido to-
mada a deciséo.

Art. 6° - As atribuicdes do pregoeiro e sua equipe de
apoio incluem:
| — o credenciamento dos interessados, mediante a verificacdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para a formulacao de propostas, lances e demais atos
inerentes ao certame;
Il — o recebimento dos envelopes das propostas de lances e da documentacao de habi-
litacdo;
I11 —a conducéo dos procedimentos relativos aos lances;
IV — a abertura dos envelopes das propostas de precos, a analise de aceitabilidade das
propostas e lances e sua classificacéo;
V — a negociacao dos pre¢os com vistas a sua reducéo;



VI - a abertura dos envelopes de habilitacdo e analise;

VIl — a habilitacdo e a adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vencedor, se nao
tiver havido sessdo publica a declaracdo de intencdo motivada de interposicdo de recur-
SO;
VIII — a elaboracédo de ata;

IX — o recebimento dos recursos e o encaminhamento do processo devidamente instru-
ido a autoridade superior para a decisédo, adjudicacdo do objeto da licitacdo e homologa-
¢ao ou revogacéo ou anulacdo do procedimento licitatério.

Art. 7° - A fase externa do Pregdo serd iniciada com a
convocacéo dos interessados e observara as seguintes regras:

| — publicacdo de aviso em jornal de publicacdo oficial da municipalidade, facultada
sua divulgacéo pela internet;

Il — publicacdo de aviso em jornal de grande circulacdo no Estado, quando o valor es-
timado da contratacédo for igual ou superior a R$-650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais);

Il — 0 aviso publicado contara a discricdo do objeto, a indicacéo do local, datas e hora-
rios em que os interessados poderdo ler e obter o texto integral do edital e em que sera
realizada a sesséo publica do Pregéo;

IV — o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contados de sua efetiva dispo-
nibilidade, para os interessados prepararem suas propostas;

V - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessdo publica para rece-
bimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, podendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando possuir 0s ne-
cessarios poderes para formulacdo de lances verbais e para pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame;

VI — aberta a sessdo, o0s interessados apresentardo a equipe de Pregdo, declaracdo dan-
do ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo, em en-
velopes separados, a proposta de precos e a documentacdo de habilitacéo;

VIl — o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos,
ordenando-as em ordem crescente de valor;

VIII — em seguida identificara a proposta de menor preco cujo contetdo atenda as espe-
cificacOes do edital;

IX — as propostas com valor superiores em até 10% (dez por cento) da proposta de me-
nor preco serdo classificadas em ordem crescente;

X — 0 conteldo das propostas do inciso anterior serd analisado, desclassificando aque-
les cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicBes fixadas no edital;

XI — ndo havendo, no minimo, trés propostas validas nos termos dos incisos VIl e IX,
serdo selecionadas até trés melhores propostas e 0s seus autores convidados a participar
dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s pre¢os oferecidos nas propostas escritas;

XIl — em caso de empate das melhores propostas, na hip6tese do inciso anterior, todos
0S proponentes com 0 mesmo pre¢o serdo convidados a participara dos lances verbais;
X1l — em seguida serad dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, formula-
dos de forma sucessiva, inferiores a proposta de menor preco;



XIV — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma se-
qlencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior

preco e 0s demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no
caso de empate de precos;

XV — a auséncia de representante credenciado ou a desisténcia em apresentar lance
verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicard a excluséo do licitante da etapa de
lances verbais e na manutencéo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenacdo das propostas;

XVI — caso ndo se realizem lances verbais, sera verificado a conformidade entre a pro-
posta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacéo;

XVII — quando comparecer um unico licitante ou houver uma Unica proposta valida ca-
bera ao pregoeiro verificar a aceitabilidade do pre¢o ofertado;

XVIII — declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem cres-
cente de valor, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade do lance da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito;

XIX — considerada aceitavel a proposta de menor preco, obedecidas as exigéncias fi-
xadas no edital, serd aberto o envelope contendo os documentos de habilitacdo de seu
ator para confirmacdo das suas condi¢des habilitatoria, sendo-lhe facultado o saneamen-
to da documentacdo na propria sessao;

XX — constatado o atendimento das exigéncias habilitacdo fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor;

XXI - o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a ofer-
ta subsequente, verificando a habilitacdo do proponente na ordem de classificacéo, e as-
sim sucessivamente, até apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respec-
tivo licitante declarado vencedor;

XXII — nas situac6es previstas nos incisos XVI, XVII, XVIII e XIX, o pregoeiro podera

negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢co menor;
XXII — a manifestacdo da intencdo de interpor recurso sera feita no final da sesséo,
com registro em ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memarias
no prazo de trés dias uteis, contados do dia subseqliente a realizacdo do Pregéo, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées em igual nimero
de dias, que comecardo a correr no término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegura-
da vista imediata dos autos;

XXIV — o recurso contra a decisdo do pregoeiro e sua equipe de apoio tera efeito sus-
pensivo;

XXV — o0 acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

XXVI — decididos os recursos e contatada a regularidade dos atos procedimentais, a au-
toridade competente adjudicara o objeto do Pregdo ao licitante vencedor e homologaré o
procedimento licitatério;

XXVII — a falta de manifestacdo motivada do licitante na sessdo importara a decadéncia
do direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor
encaminhando o processo para homologacao pela autoridade superior;



XXVIII - homologada a licitacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato
ou retirar o instrumento equivalente no prazo definido em edital, respeitado o prazo de
validade de sua proposta;

XXIX — o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver
fixado no edital;

XXX — o resultado final do Pregdo sera divulgado em jornal, declarado 6rgdo oficial
do municipio, facultada sua divulgacdo na internet, com a indicacdo da modalidade, do
numero de ordem e da série anual, do objeto, do valor e do licitante vencedor;

XXXI — como condicéo para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter
as mesmas condicgdes de habilitacéo;

XXXII — quando o adjudicatorio convocado, dentro do prazo de validade de sua propos-
ta, ndo apresentar situacdo regular ou se recusar a assinar o contrato, retirar ou aceitar o
instrumento equivalente, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classifi-
cacdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes cabiveis, observando o disposto nos incisos XXI1 e XXII deste artigo

XXX — apo6s a celebracdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de habi-
litacdo dos demais proponentes ficardo a disposi¢do para retirada por 15 (quinze) dias;

Art. 8° - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimento, providén-
cias ou impugnar o ato convocatorio do Pregéo.

8 1° — A peticdo serd dirigida a autoridade subscritora do
edital, que decidira no prazo de dois dias Uteis.

8§ 2° - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera
designada nova data para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente,
a alteracdo no edital ndo afetar a formulacdo da proposta.

Art. 9° - Para habilitacdo dos licitantes sera exigida, ex-
clusivamente, a documentacéo prevista na legislacao geral para a Administracdo Publica,
relativa a:

| — habilitacdo juridica;
Il — qualificacdo técnica;
I11 — qualificacdo econébmico — financeira;
IV — regularidade fiscal; e
V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo Federal.

8 1° - A documentacdo de que trata este artigo podera ser
substituida por Certificado de Registro Cadastral emitido pelo Municipio de Bandeiran-
tes(PR), quanto as informacdes disponibilizadas para consulta direta aos interessados,
desde que previstos no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia a legislacéo
geral.



8§ 2° - A administragdo ndo se obriga a exigéncia de toda
a documentacdo descrita neste artigo, devendo verificar, caso a caso, aquelas indispensa-
veis ao cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato que se pretende celebrar.

Art. 10° - Ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracéo, pelo periodo de até 05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Administra-
¢ao que aplicou a penalidade, o licitante que:

| — ensejar o retardamento da execucéo do certame;

Il — apresentar documentacéo inverossimil exigida para o certame;

Il — ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

IV — recusar-se a celebrar o contrato;

V — falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

VI — cometer fraude fiscal.

8 1° - A penalidade prevista no caput deste artigo sera
imposta apos regular procedimento, garantidos ampla defesa e contraditoério.

8 2° - A penalidade prevista no caput deste artigo sera
obrigatoriamente registrada em Sistema de Cadastro da Administracdo Publica, sem pre-
juizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

Art. 11 — E vedada a exigéncia de:
| — garantia de proposta;
Il —aquisicdo do edital pelos licitantes, como condic¢ao para participar do certame; e
I11 — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital e
da copia do processo licitatorio, que nao serdo superiores ao custo de sua reproducao
grafica, e os custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo, quando for o
caso.

Art. 12 — Quando permitida a participacdo de empresas
na licitacdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equiva-
lentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico — O licitante devera ter procurador resi-
dente e domiciliado no Brasil, com poderes para receber citacdo, intimagdo e responder
administrativamente e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos e mandato
com os documentos de habilitacao.

Art. 13 — Quando permitida a participacdo de empresas
reunidas em consorcio, serdo observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracoes.

Art. 14 — A autoridade competente para homologar o
procedimento, mediante ato escrito e fundamentado, podera revogar a licitacdo por ra-



zBes de interesse publico decorrente de fato superveniente ou desconhecido a época da
abertura do certame, devidamente comprovado, e devera anula-la por ilegalidade, de ofi-
cio ou por provocacéo de qualquer pessoa.

8 1° - A anulagéo do procedimento licitatorio acarretara
automaticamente a invalidacdo do contrato.

8 2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em de-
corréncia da anulacdo ou revogacao do procedimento licitatério, ressalvado o direito do
contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimen-
to do contrato.

Art. 15 — Nenhum contrato sera celebrado sem efetiva
disponibilidade de recursos orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorren-
tes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 16 — O extrato dos contratos ou de seus aditamentos
era publicado no 6rgdo de publicidade oficial municipal no prazo definido na Lei Federal
n° 8.666/93.

Art. 17 — Os atos essenciais do Pregéo, inclusive os de-
correntes de meios eletronicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo,
cronologicamente ordenados, compreendendo todos aqueles praticados nas fases prepa-
ratorias e externas do certame.

Art. 18 — Compete a Divisdo de Compras, sob coordena-
cao do Pregoeiro Municipal, estabelecer normas e orientagdes complementares sobre a
aplicacdo deste Decreto, proceder a atualizacdo dos valores fixados no artigo 7° e do
Anexo deste Decreto.

Art. 19 — Aplicam-se ao pregdo presencial realizado no
ambito deste Municipio ainda, os demais regramentos ditados pela mencionada Lei Fe-
deral n° 10.520, de 17/07/2002, e subsidiariamente as normas da Lei Federal n°
8.666/93.

Art. 20 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacéo, retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2007, assim, convalidando os
pregdes ja realizados.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado

do Parana, em 09 de maio de 2007.

José Fernandes da Silva
Prefeito Municipal



ANEXO/CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

1. Bens de Consumo

Agua Mineral

Combustivel, lubrificantes e 6leos isolantes

Gas

Géneros alimenticios

Material de expediente, didatico e de desenho
Materiais hospital e ambulatorial

Material odontoldgico

Material laboratorial

Produtos farmacoldgicos (medicamentos)

Material de limpeza, higiene

Produtos quimicos e bioldgicos

Uniforme e vestuario

Géneros alimenticios (animais)

Agricultura (sementes e mudas de plantas)
Construcéo civil (materiais)

Massa asfaltica e CBUQ

Equipamentos de Protegéo individual (EPI)
Material de cama, mesa e banho

Material desportivo e recreagao

Material para equipamento fotografico, som e imagem
Material elétrico, eletrénico e de iluminacédo
Embalagem e acondicionamento de material
Medicamentos veterinarios

Pneumaticos e correlatos

Material hidraulico

Ferramenta em geral

Tintas, selantes e acessérios para equipamentos de informética
Material de costura, estofamento e calgados
Suprimentos e acessorios para equipamentos de informatica.
2. Bens permanentes

2.1 Mobiliario em geral

2.2 Equipamentos em geral, exceto de informatica
2.3 Utensilios de uso geral, exceto de informatica
2.4 Veiculos automotivos em geral



2.5 Computadores de mesa ou portatil (notebook), monitor de video, impressora e
scanner

2.6 Bandeiras, flamulas e insignias

2.7 Livros técnicos

2.8 Instrumentos musicais

SERVICOS COMUNS
1. Servicos de apoio administrativo
2. Servicos de apoio a atividade informatica

3. Servigos de assinaturas de jornais, revistas, provedores e televisdo a cabo e via
satélite

4. Servigos de assisténcia hospitalar, médica e odontoldgicas médica

5. Servicos de mao de obra

6. Servicos de confeccdo de uniformes

7. Servicos de producao de eventos

8. Servicos de filmagem

9. Servicos fotograficos

10. Servicos de gas natural

11. Servicos de gas liquefeito de petroleo

12. Servicos graficos

13. Servicos de hospedagem em geral

14. Servicos de jardinagem/paisagismo

15. Servicos de lavandeira

16. Servicos de manutencéo e limpeza predial

17. Servicos de locacdo de bens moveis

18. Servicos de manutencdo de bens imdveis

19. Servicos de manutencdo de bens mdveis

20. Servicos de remocdo de bens moveis

21. Servicos de microfilmagem

22. Servicos de reprografia

23. Servicos de seguro

24. Servicos de traducéo

25. Servicos de telecomunicacgOes de dados

26. Servicos de telecomunicagGes de imagem

27. Servicos de telecomunicages de voz

28. Servicos de telefonia fixa

29. Servicos de telefonia movel

30. Servicos de transporte

31. Servicos de vale refeicao/alimentacao

32. Servicos de vigilancia armada e desarmada

33. Passagens aéreas/terrestres

34. Rogada e capina

35. Locacao de equipamentos em geral

36. Servicos de comunicacdo (correios e telégrafos)

37. Locacdo de veiculos



38. Servigos de manutencéo de veiculos
39. Servigos de manutencdo de maquinas e equipamentos
40. Servigos de processamento de dados
41. Refeicdes
42. Servigos de Ortese e protese
Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeiran-
tes, Estado do Parana, em 09 de maio de 2007.
José Fernandes da Silva
Prefeito Municipal
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