4 PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES

ESTADO DO PARANA

DECRETO N°2.196/98

LINO MARTINS, Prefeito Municipal de Bandeirantes,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais, e
tendo em vista o que dispbem a Lei n°® 1248/75 - Cddigo
Tributario do Municipio de Bandeirantes e o Decreto n°
2.186/97, de 05/12/97.

SUMULA: - Dispde sobre o sistema de arrecadacéo, a
codificacdo das atividades de prestacdo de
servigos, uso de documentos e livros fiscais e
sobre outros procedimentos afins concernen-
tes ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza.

DECRETA

SECAO |
DA ESCRITURACAO DO LIVRO FISCAL

Art. 1° - O Livro Fiscal - REGISTRO DE NOTAS FIS-
CAIS DE SERVICOS PRESTADOS - modelo 51 destina-se a escrituracdo do movi-
mento dos servigos prestados para os quais se exige emissdo de Notas Fiscais de Ser-
Vvicos, a apuracdo do Imposto devido e ao registro dos recolhimentos respectivos.

Art. 2° - A escrituracdo sera feita segundo a data de
emissdo das Notas Fiscais de Servicos, pelos totais diarios das operacfes sujeitas a
mesma aliquota, sendo permitido o registro conjunto dos documentos de numeracao
seguida, emitidos em taldes da mesma série.

Art. 3° - A escrituracdo sera feita nos quadros e colunas
proprios, na seguintes forma:

| - quadro “Més de Incidéncia” e “Ano”: indicagdo do més € ano em que
ocorreu a emissao das Notas Fiscais de Servigos;

Il - colunas sob o titulo “Notas Fiscais de Servig¢os™: indica¢ao do dia da
emissdo, série e numeros inicial e final das Notas Fiscais de Servigos emitidas;
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Il - colunas sob o titulo “Série A e E”: destinam-se, exclusivamente, a
escrituracdo do valor de Notas Fiscais de Servicos, Série A e E, relativas as opera-
¢Oes tributadas pelo Imposto Sobre Servigos:

a) coluna “Base de Calculo”: indicagdo do valor sobre o qual incide o Imposto
Sobre Servicos;

b) coluna “Aliquota”: indicagdo da aliquota do Imposto Sobre Servicos aplicavel

(Y92

sobre a base de célculo referida na letra “a” supra;
C) coluna “Imposto devido”: indicagdo do montante do Imposto devido.
IV - coluna “Série C”: destina-se a escrituracdo do valor de Notas Fiscais de Ser-
vicos, Série C, relativas a operagOes isentas ou ndo tributadas pelo Imposto Sobre
Servigos;

V - Coluna “Observacodes’: anotacdes diversas;

VI - linha “Total do més” ou “a transportar”: indicagdo do somatorio dos valores
constantes das colunas respectivas;

VII - quadro “Resumo do Més por aliquota”:

a) coluna “Base de Calculo™: indicagdo do valor total das Notas Fiscais, emitidas
no més de incidéncia, sujeitas a mesma aliquota;

b) coluna “Aliquota”: indicagdo das aliquotas aplicaveis as respectivas bases de
calculo;

C) coluna “Imposto Devido”: indicagdo do valor total do Imposto Sobre Servigos
devido por aliquota;

d) linha “Total”: destina-se a totalizacdo dos valores constantes da coluna “Im-
posto Devido”.

VIII - quadro “Recolhimento Relativo ao Més de Incidéncia”: destina-se
ao Registro do numero, data de recolhimento, valor total recolhido e érgéo arrecada-
dor, constantes do Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM - utilizado para re-
colhimento do Imposto Sobre Servigos, devido no més de incidéncia:

a) linha “Total”: destina-se a totalizagao do “Valor Total Recolhido”, no més de
incidéncia.
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Art. 4° - Os prestadores de servigos que exercam ativi-
dades enquadradas em mais de um codigo de servicos deverao:

a) quando em carater eventual, escriturar em folhas distintas 0 movimento rela-
tivo a cada atividade exercida;

b) quando em carater permanente, utilizar livros distintos para cada uma das ati-
vidades exercidas.

Art. 5° - Os estabelecimentos graficos que confecciona-
rem impressos para fins fiscais, para terceiros ou para uso préprio, deles fardo constar
obrigatoriamente sua firma ou razdo social, endereco, nimero de inscricdo no Cadas-
tro Mobiliario de Contribuintes - CMC - bem como a data e a quantidade de cada im-
pressao, apostos tipograficamente.

Art. 6° - Os estabelecimentos graficos somente poderao
confeccionar Notas Fiscais mediante prévia autorizacdo da Secretaria de Fazenda do
Municipio.

Art. 7° - A autorizacdo serd concedida, por solicitacdo
do estabelecimento grafico, através da “Autorizagdo para Impressdao de Documentos
Fiscais do Imposto Sobre Servigos” que devera conter os seguintes requisitos mini-
mos:

| - a denominagdo “Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais
do Imposto Sobre Servigos™;

Il - NUmero de ordem;

Il - Nome, endereco e nimeros de inscricdo no Cadastro Mobiliario de
Contribuintes - CMC - no CGC (MF) e estadual, do estabelecimento impressor;

IV - nome, endereco e numeros de inscri¢do e codigo de atividade no Ca-
dastro Mobiliario de Contribuintes - CMC -, no CGC (MF) do usuério - dos docu-
mentos fiscais a serem confeccionados;

V - a espécie do documento fiscal, série e subsérie, se houver, indicacéo
da numeracéo inicial e da final, quantidade e tipo dos documentos a serem impressos;

VI - a data do pedido e a identificacdo do responsavel pelo estabelecimen-
to usuario;

VIl - as assinaturas do responsavel pelo estabelecimento usuario do do-
cumento a ser confeccionado e do responsavel pelo estabelecimento impressor;
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VIII - quadro destinado a indicacdo da data de entrega dos documentos
impressos e numero, série e subsérie da Nota Fiscal de Servicos, emitida pelo estabe-
lecimento impressor e a assinatura da pessoa a quem tenha sido feita a entrega;

IX - quadro destinado a reparticéo fiscal, para indicacdo da data e assina-
tura, sobre carimbo, da autoridade competente que autorizou a impressao.

Art. 8° - O formulério sera preenchido, no minimo, em
03 (trés) vias que, concedida a autorizacéo, terdo os seguintes destinos:

12 via — Prefeitura Municipal de Bandeirantes - para juntada ao arquivo do
Servico de Fiscalizacdo, da Secretaria de Fazenda;

2% via - estabelecimento usuario;

3% via - estabelecimento impressor.

Art. 9° - A “Autorizagao para Impressao dos Documen-
tos Fiscais do Imposto Sobre Servigos” tera as seguintes dimensdes: 215 mm na hori-
zontal x 290 mm na vertical.

Art. 10 - Os requisitos constantes dos itens I, Il e 111, do
artigo 7°, serdo impressos tipograficamente.

Art. 11 - O contribuinte, uma vez ultimada a respectiva
inscricdo no Cadastro Mobiliario de Contribuintes, terd o prazo de 10 (dez) dias para
promover a autenticacdo de seus documentos fiscais.

8§ 1° - Igual prazo sera observado pelo contribuinte, a par-
tir da data em que se esgotarem os livros fiscais, para efeito de sua substituicéo.

8 2° - As 05 (cinco) ultimas folhas dos livros fiscais, de
que trata este Decreto, serdo de uso exclusivo do Fisco, para anotagOes das ocorrén-
cias.

Art. 12 - Os livros fiscais, que serdo impressos e de fo-
Ihas numeradas tipograficamente em ordem crescente, s6 poderdo ser usados depois
de visados pelo Servigo de Fiscalizacdo da Secretaria de Fazenda, ndo podendo con-
ter emendas ou rasuras.

§ 1° - O “Visto” serd gratuito ¢ aposto em seguida ao
Termo de Abertura, lavrado e assinado pelo contribuinte.

8§ 2° - O contribuinte fica obrigado a apresentar os Livros
Fiscais na Secretaria de Fazenda, dentro de (trinta) dias, contados na data da cessacao

da atividade, afim de serem lavrado os termos de encerramento. A
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§ 3° - Salvo hipotese de inicio de atividade, os livros no-
VOs serdo visados mediante a apresentacao do livro anterior a ser encerrado.

Art. 13 - Os Livros Fiscais sdo de exibicdo obrigatoria
ao Fisco, devendo ser conservados, por quem deles tiver feito uso, durante o prazo de
5 (cinco) anos, contado da data de encerramento.

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste artigo, ndo tém
aplicacdo quaisquer disposicdes legais excludentes ou limitativas quanto ao Fisco
examinar livros, arquivos, documentos, papéis e feitos fiscais de servigos ou comer-
ciais, de acordo com o disposto no artigo 195 da Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966
- Cddigo Tributario Nacional.

SECAO I
DA NOTA FISCAL DE SERVICOS

Art. 14 - A NOTA FISCAL DE SERVICOS - Série A,
modelo 14, serd emitida quando da prestacdo do servico e devera conter as seguintes
indicac0es:

| - a denominagao “Nota Fiscal de Servigos™;
Il - a série A, nUmero de ordem e nimero da via;

I11 - 0 nome, enderego e 0s numeros de inscricdo no Cadastro Mobiliario
de Contribuintes (CMC) e no CGC/CPF/ (MF), em sendo o caso, do
emitente;

IV - 0 nome, o0 endereco e 0 nimero de inscricdo e codigo de atividade no
Cadastro Mobiliario de Contribuintes (CMC) e no CGC/CPF/ (MF),
estadual, em sendo o caso, do usuario final ou destinatario;

V - a discriminacdo, quantidade e demais elementos que permitam a per-
feita identificacdo do servico prestado;

VI - 0s precos unitarios e total do servico prestado e o valor total da nota;
VIl - a data da emissao;

VIII - 0 nome, 0 endereco e 0s numeros de inscricdo no Cadastro Mobilia-
rio de Contribuintes (CMC) e no CGC (MF), estadual, do impressor
da Nota Fiscal, a quantidade de impressdao e o nimero de “Autoriza-
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¢ao para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servi-
cos”.

Paragrafo Unico - As indicacBes dos incisos I, I, 11l e
VIII serdo impressas tipograficamente.

Art. 15 - A nota fiscal - FATURA DE SERVICOS
PRESTADOS A TERCEIROS, modelo 20, é de emissdo obrigatéria, antes do rece-
bimento de qualquer importancia relativa a servigos prestados, durante 0 més decor-
rido e devera conter as seguintes indicacoes:

| - a denominacdo Nota Fiscal-Fatura de Servicos;
I - 0 numero de ordem e 0 nimero da via;

I11 - a natureza da operacéo e a indicagédo do servico prestado;
IV - a data de emissao;

V - 0 nome, 0 enderego e o numero de inscri¢do e codigo de atividade no
Cadastro Mobiliario de Contribuinte (CMC) e no CGC/CPF (MF), es-
tadual, em sendo o caso, do emitente;

VI - 0o nimero da Nota/Fatura, o valor da Fatura/Duplicata, o nimero de
ordem da Duplicata, a data do vencimento;

VIl - 0 nome, 0 endereco, a praca do pagamento e o0 numero de inscri¢ao
no Cadastro Mobiliario de Contribuintes (CMC) e no CGC/CPF (MF),
estadual, em sendo o caso, do sacado;

VIII - o numero e folhas do livro Copiador em que sera copiada a Fatura
respectiva;

IX - a discriminacdo, quantidade e demais elementos que permitam a per-
feita identificacdo do servico prestado, mencionando o local da pres-
tacdo, quando o servico for efetuado fora do Municipio;

X - 0s precgos unitarios e total do servico prestado e o valor total da Nota-
Fatura de Servicos Prestados a Terceiros;

XI - 0 nome, 0 endereco e 0 nimero de inscricdo no Cadastro Mobiliario
de Contribuintes (CMC) e no CGC (MF), estadual, do impressor da
Nota Fiscal - Fatura de Servicos Prestados, a quantidade de impres-
s&0, 0 numero de ordem da primeira e da Ultima Nota/Fatura impres-
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sa e o numero da “Autorizacdo para Impressao de Documentos Fis-
cais do Imposto Sobre Servigos”;

XII - as indicacgdes dos itens I, 1, V e XII serdo impressas tipograficamen-
te.

SECAO 111
DA NOTA FISCAL SIMPLIFICADA DE SERVICOS

Art. 16 - Por despacho do Coordenador de Tributos Mo-
biliarios, em processo regular, e a requerimento de sujeito passivo, podera ser autori-
zada a emissé@o da Nota Fiscal Simplificada de Servicos, em substituicdo a Nota Fis-
cal de Servicgos, em que é dispensada a identificacdo do tomador de servigos.

Paragrafo Unico - A Nota Fiscal Simplificada de Servi-
cos referida neste artigo, por ndo mencionar o tomador de servigos, nao pode ser uti-
lizada para fins de comprovacéo de deducgGes legalmente admitidas.

Art. 17 - A Nota Fiscal Simplificada de Servigos, contera:
| - a denominagao “Nota Fiscal Simplificada de Servigos”;
I - 0 nimero da ordem, a série e 0 nUmero da via;
I11 - a data de emissao;

IV - 0 nome, o endere¢o e 0 nimero de inscricdo e codigo da atividade do
emitente no Cadastro Mobiliario de Contribuintes;

V - a discriminacéo, quantidade e demais elementos que permitam a per-
feita identificacdo do servicgo prestado;

VI - 0s precos unitarios e total de servigos prestado e o valor total da No-
ta;

VII - 0 nome, o endereco e 0 nimero de inscri¢do e codigo da atividade
no Cadastro Mobiliario de Contribuintes (CMC) e, sendo o caso, no
CGC estadual do impressor da nota, a data e a quantidade de impres-
sdo, 0 numero de ordem da primeira e da Ultima nota impressa e res-
pectiva série e 0 nimero de Autorizacdo para impressao de Documen-

tos Fiscais do ISS.
8 1° - As indicagOes dos incisos I, I, 1V e VII serdo im-

pressas tipograficamente.
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§ 2° - A Nota Fiscal Simplificada de Servicos tera tama-
nho néo inferior a 8,0 x 10,00 cm, em qualquer sentido.

8 3° - A Nota Fiscal Simplificada de Servicos sera extrai-
da, no minimo, em 2 (duas) vias, sendo a I2. entregue ao tomador do servico e a 28
presa ao bloco, para exibigdo ao Fisco.

8 4° - A Nota Fiscal Simplificada de Servigos sera escri-
turada no Livro de Registro de Notas Fiscais, modelo 51.

SECAO IV

DO REGIME ESPECIAL PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS
EM SUBSTITUICAO A NOTA FISCAL DE SERVICOS OU LIVROS FIS-
CAIS

Art. 18 - Em casos especiais e tendo em vista facilitar o
cumprimento, pelos contribuintes, das obrigagdes fiscais, mediante despacho funda-
mentado do Coordenador de Tributos Mobiliarios, em processo regular e a requeri-
mento do sujeito passivo, podera ser permitida a adocdo de regime especial para a
emissdo de documentos e escrituracdo de livros fiscais.

Art. 19 - Quando a solicitacdo de regime especial se des-
tina a emissao de documentos fiscais, deve ser instruida com os seguintes dados e do-
cumentos:

| - mencédo do n° de inscricdo e codigo de atividade do contribuinte no
Cadastro Mobiliario;

Il - modelo dos documentos fiscais especiais em duas vias.
Paragrafo Unico - Os documentos fiscais devem conter,
independentemente dos demais elementos que se fizerem necessarios, as seguintes
indicac0es:

| - 0 nUmero de ordem, a série e 0 nimero da via;

Il - 0 nome, 0 endereco e 0 numero de inscricdo e cddigo de atividade no
Cadastro Mobiliario de Contribuintes (CMC).

Art. 20 - Quando a solicitacdo de Regime Especial se
destina a escrituracdo de livros fiscais, deve ser instruida com os seguintes dados e
documentos:
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| - mencdo do nimero de inscricdo e codigo de atividade do contribuinte
no Cadastro Mobiliario;

I - modelo dos livros fiscais especiais, em duas vias;

I11 - relatorio com a descri¢édo detalhada da rotina ou procedimento especi-
al de escrituracéo fiscal.

Art. 21 - Quando a solicitacdo de regime especial se des-
tina a emissdo de cupons, deve ser instruida com os seguintes dados e documentos:

| - mencéo do nimero de inscricédo e codigo de atividade do contribuinte no
Cadastro Mobiliério;

Il - copia de atestado de garantia e lacracdo da maquina registradora forne-
cido pelo fabricante ou agente autorizado, onde conste que:

a) a maquina ndo possui, ou foram neutralizados, dispositivos para efetuar
registros, sem que as importéncias sejam acumuladas no totalizador ge-
ral ou nos totalizadores parciais;

b) a maquina ndo possui dispositivos capazes de desligar a emissdo dos cu-
pons.

8 1° - O cupons das maquinas registradoras devem conter,
no minimo:

| - 0 nome, 0 endereco e 0 numero de inscricdo e codigo de atividade do
emitente, no Cadastro Mobiliario de Contribuintes;

Il - a data da emissé@o do cupom;
[11 - 0 nimero de ordem;
IV - 0 preco total do servico prestado.
8§ 2° - O contribuinte beneficiado pelo regime especial, de
que trata este artigo, fica obrigado a:

| —arquivar, em ordem cronologica, a fita de detalhes;

Il - escriturar, diariamente, os totais das operagdes no livro fiscal, nas co-
lunas destinadas as Notas Ficais.
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Art. 22 - O Regime Especial, concedido especificada-
mente a um servico do contribuinte, ndo pode ser estendido a qualquer outro servigo.

Art. 23 - A autorizagdo para adocao de regime especial
pode ser cassada a qualquer tempo, podendo ser concedido ao contribuinte o prazo de
30 (trinta) dias par enquadrar-se nos termo da legislacédo vigente.

Art. 24 - Os contribuintes ja portadores de regime espe-
cial para emisséo ou escrituracdo de livros e documentos fiscais devem requerer a sua
convalidacéo até o dia 28 de fevereiro de 1998.

Paragrafo Unico - Até a decisdo do pedido de convali-
dacéo, os contribuintes poderéo utilizar-se do regime concedido.

Art. 25 - Serdo considerados revogados, a partir de 01 de
marco de 1998, todos 0s regimes especiais cujos portadores ndo tenham atendido ao
disposto neste Decreto.

Art. 26 - A solicitacdo de convalidacdo do regime espe-
cial em vigor deve ser instruida nos termos dos artigos 1° a 2°, deste Decreto.

Art. 27 - Esgotados os documentos fiscais impressos de
acordo com os modelos anteriormente aprovados em regime especial, a nova confec-
cdo dependerd da “Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto
Sobre Servigos”, concedida em formulario proprio, devendo ser mencionado no cam-
po “observagdes” o nimero do processo que autorizou o regime especial.

SECAO V
DA BAIXA DA INSCRICAO

Art. 28 - O contribuinte que encerrar suas atividades fica
obrigado a requerer a baixa de sua inscri¢do, na Sec¢éo de Cadastro Mobiliario da Se-
cretaria Municipal de Fazenda, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da ulti-
ma operacéao.

Art. 29 - O pedido de baixa da inscricdo devera conter o
n° do CMC e a data do encerramento e serd instruido, no que couber, com 0s seguin-
tes documentos:

| - Alvara de Licenca a ser cancelado;

Il - Livros Fiscais, usados e em uso, do Imposto Sobre Servicos;

10
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I11 - Notas e Documentos Fiscais de Servicos, utilizados ou nao;

IV - Copia da Carteira Profissional onde conste que o contribuinte passou
a prestar servigos em relagao a emprego;

V - Balanco de encerramento;
VI - Documentos de Arrecadagédo ndo utilizados.

Art. 30 - O pedido de baixa, antes de ser protocolizado,
deve ser visado pelo Servico de Acompanhamento e Controle da Secretaria Munici-
pal de Fazenda, a fim de verificar a exatiddo do processo e existéncia ou ndo de débi-
tos mobiliarios, ficando facultada a solicitacdo de outros documentos necessarios a
instrucdo do processo.

Art. 31 - N&o sendo o contribuinte localizado no domici-
lio fiscal eleito, a Secretaria de Fazenda do Municipio determinara que a inscricéo se-
ja baixada de oficio.

Art. 32 - Nos casos de baixa de oficio, a inscricdo e o
alvara de licenca serdo considerados sem efeito para todos os fins, a partir da publi-
cacdo da baixa no o6rgdo oficial do Municipio e/ou em edital fixado na Secretaria
Municipal de Fazenda.

Art. 33 - A anotacédo de cessacdo ou paralisacdo da ati-
vidade ndo extingue débitos existentes, ainda que venham a ser apurados posterior-
mente a declaracdo do contribuinte ou a baixa de oficio.

Art. 34 - Ficam dispensadas do uso do Livro Fiscal e
Notas Fiscais de Servicos os contribuintes sujeitos ao langamento do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza, cuja base de calculo seja por aliquotas fixas.

SECAO VI
NORMAS COMPLEMENTARES

Art. 35 - Exceto a Nota Fiscal de Servico Simplificada,
as demais Notas serdo de tamanho néo inferior a 10 x 15 cm, em qualquer sentido,
extraidas em, no minimo, 3 (trés) vias, sendo que a ultima via deve ficar presa ao
bloco, para exibicao ao fisco.

Art. 36 - Os documentos fiscais, emitidos de acordo com
as disposicdes deste Decreto, serdo extraidos por decalque ou carbono ou em papel

11
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carbono, devendo ser preenchidos a maquina ou manuscritos, com dizeres e indica-
cOes facilmente legiveis em todas as vias.

Paragrafo Unico - O cancelamento de notas fiscais s6
serd valido, quando todas as vias permanecerem no bloco.

Art. 37 - Serdo considerados inidéneos os documentos
fiscais que contiverem indicacOes inexatas, emendas ou rasuras que lhes prejudiquem
a clareza.

Art. 38 - Os documentos fiscais serdo numerados por
espécie, em ordem crescente de 1 a 999.999 e enfeixados em blocos uniformes de
vinte, no minimo, e cinguienta, no maximo.

Paragrafo Unico - Atingindo o nimero limite, a nume-
racdo devera ser recomecada precedida da letra A e, sucessivamente, com a juncao de
nova letra na ordem alfabética.

Art. 39 - Os blocos serdo usados de acordo com a ordem
de numeracgéo dos documentos e nenhum bloco serd usado sem que estejam simulta-
neamente em uso, ou ja tenham sido usados, os de numeracao inferior.

Art. 40 - Cada estabelecimento, seja matriz, sucursal,
ageéncia, deposito ou qualquer outro, tera talonario proprio.

Art. 41 - Fica facultada a Secretaria de Fazenda do Mu-
nicipio a apreensdo de documentos fiscais, confeccionados ou em uso, em descon-
formidade com as normas deste Decreto.

Art. 42 - Este Decreto entrard em vigor a partir da data
de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado
do Parand, 30 de janeiro de 1998.

Lino Martins
Prefeito Municipal
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